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1 ODA KULLANICI İŞLEMLERİ

1.1 EKSPER İŞLEMLERİ 

1.1.1 UYGULAMAYA ERİŞİM

Sanayi Bilgi Sistemi (SBS) uygulaması, Sanayi Kapasite Raporu ve Yerli Malı Belgesi işlemlerini ve Sanayi Veri 

tabanı raporlarına erişim sağlayan uygulamadır.

Uygulamaya, Windows ve Macintosh istemci makinelerde kullanılabilen, Internet Explorer, Chrome, Firefox, 

Safari web tarayıcılarla https://sanayi.org.tr adresinden erişim sağlanır.

SBS, Türkiye Odalar ve Borsalar Birliği’nin resmi web sitesindeki (https://tobb.org.tr/) bağlantı metinlerinden 

ya da doğrudan girilen (https://sanayi.org.tr/) adresi ile ulaşılan web sayfasıdır.

 
Şekil 1: Uygulamaya Erişim 

Alan Adı Alan Açıklaması

 
Uygulamaya giriş adresinin uazıldığı (https://sanayi.org.tr/) adres çubuğudur.

Ana Sayfa E-imza ile eşleşen T.C. Kimlik numarası kontrolü yaparak modüller sayfasını açan 

tuştur.

 

Firmanın, Kabasite Raporu ve Yerli Malı belgesi işlemleri yapmak üzere ugulamaya 

giriş yaptığı menüdür. Firma, TOBB Ortak Giriş Noktasına’na yönlendirilir. 

 

Oda Borsa Kullanıcıları, Eksperler ve Raportörlerin ugulamaya giriş yaptığı 

menüdür. 

Giriş: T.C. Kimlik No ile girişi sağlar. 

SSO İle Giriş : TOBB Ortak Giriş Noktasına’na yönlendirir. 

 
TOBB Kullanıcılarının ugulamaya giriş yaptığı menüdür. 

Giriş: T.C. Kimlik No ile girişi sağlar. 

SSO İle Giriş : TOBB Ortak Giriş Noktasına’na yönlendirir. 

 Sadece Sanayi Veri istatistiklerine, sınırlı veri ile erişim sağlayan 

butondur.Uygulamaya giriş yapmayan ziyaretçi türündeki kullanıcılar içindir.    

Tablo 1: Uygulamaya Erişim  

https://sanayi.org.tr
https://tobb.org.tr/
https://sanayi.org.tr/
https://sanayi.org.tr/
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1.1.2 UYGULAMAYA GİRİŞ 

Eksperler uygulamaya giriş için Oda-Borsa menüsünü kullanır.  İki türlü giriş yapılabilir.  

1. Giriş : T.C. Kimlik bilgisi ile giriş 

2. SSO İle Ortak Giriş: TOBB Ortak Giriş Noktasına’na yönlendirir. E-İmza veya E-Deblet şifreleri ile girişi 

sağlanır. 

 
Şekil 2: Giriş Menüsü 

Alan Adı Alan Açıklaması

 
Uygulamaya giriş adresinin uazıldığı (https://sanayi.org.tr/) adres çubuğudur.

Ana Sayfa E-imza ile eşleşen T.C. Kimlik numarası kontrolü yaparak modüller sayfasını açan 

tuştur.

 

Firmanın, Kabasite Raporu ve Yerli Malı belgesi işlemleri yapmak üzere ugulamaya 

giriş yaptığı menüdür. Firma, TOBB Ortak Giriş Noktasına’na yönlendirilir. 

 

Oda Borsa Kullanıcıları, Eksperler ve Raportörlerin ugulamaya giriş yaptığı 

menüdür. 

Giriş: T.C. Kimlik No ile girişi sağlar. 

SSO İle Ortak Giriş : TOBB Ortak Giriş Noktasına’na yönlendirir. 

 
TOBB Kullanıcılarının ugulamaya giriş yaptığı menüdür. 

Giriş: T.C. Kimlik No ile girişi sağlar. 

SSO İle Ortak Giriş : TOBB Ortak Giriş Noktasına’na yönlendirir. 

 Sadece Sanayi Veri istatistiklerine, sınırlı veri ile erişim sağlayan 

butondur.Uygulamaya giriş yapmayan ziyaretçi türündeki kullanıcılar içindir.    

Tablo 2: Uygulamaya Erişim 

1.1.2.1 SSO İle Ortak Giriş 

TOBB Ortak Giriş Noktası Sayfası’na yönlendirilir. Bu sayfada E-İmza veya E-Devlet seçeneklerinden biri ile giriş 

yapılır.  

 E-Devlet Şifresi ile giriş yapmak için E-Devlet seçilir, E-Devlet İle Giriş Yap butonuna tıklanır. 

https://sanayi.org.tr/
http://1.1.2.1
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Şekil 3: TOBB Ortak Giriş Noktası – E-Devlet 

 E-İmza ile giriş yapmak için “E-İmza” seçilir, e-imza bilgileri işlendikten sonra Giriş butonuna tıklanır.   

E-İmza girişi için ArkSigner Client Uygulamasını indirmeniz gerekmektedir.   

 
Şekil 4: TOBB Ortak Giriş Noktası – E-İmza 

E-Devlet veya E-İmza ile başarılı giriş yapan kullanıcı Oda seçimi sayfasına yönlendirilir. 

1.1.2.2 T.C. Kimlik No ile Giriş 

Kullanıcı, T.C. kimlik numarası, Oda-Borsa adı ve şifresini işleyerek “Giriş” butonuna basar. İşlem başarılı ise 

modüller sayfası açılır. İşlem başarısız ise kullanıcıya uyarı verilerek şifreyi tekrar girmesi sağlanır. 

 
Şekil 5: T.C. kimlik No İle Giriş 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

http://1.1.2.2
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T.C. Kimlik No  T.C. kimlik numarasının girildiği alandır. 

Oda-Borsa No Kullanıcının İşlem yapmak istediği Oda-Borsa Adı seçilir. 

Şifre T.C. Kimlik numarası ve şifre kontrolü yaparak modüller sayfasını açan tuştur. 

Tablo 3: T.C. kimlik No İleGiriş 

1.1.2.2.1 Şifremi Unuttum 

Kullanıcının şifresini unutma durumunda, sistem yöneticisine yeni şifre başvurusunda bulunduğu ekrandır. 
Kullanıcı, sistemde kayıtlı e-posta adresini girip “Gönder” butonuna basarak yeni şifre talebinde bulunur. 

 

Şekil 8: Giriş - Şifremi Unuttum 

1.1.2.2.2 Şifre Değiştirme 

Kullanıcının şifre değişikliği yaptığı ekrandır. Şifre değişikliği için kullanıcının mevcut şifresi ile uygulamaya giriş 

yapmış olması gerekmektedir. Kullanıcı etiketi menüsünden “Şifre” işlemini seçilerek açılan sayfada şifre 

değişikliği yapılır.  

Kullancı, sistem parametrelerinde belirlenen süreler şifre değişikliğine yönlendirilir. 

 
Şekil 6: Giriş - Şifre Değiştirme 

1.1.2.2.3 Modüller 

Sisteme başarılı giriş yapan kullanıcılar Modüller sayfasına yönlendirilir. Kullanıcılar, yetkilileri dahilindeki 

modüllere buradan erişim sağlayabilirler. İşlem yapılmak istenen menü butonu üzerine tıklanarak süreç 

başlatılır. 

Kapasite Raporu işlemleri yapmak isteyen kullanıcı “Sanayi Kapasite Raporu” butonuna tıklar. 
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Şekil 7: Modüller  

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Kapasite Raporu Sanayi Kapasite modülüne girişi sağlayan alandır. 

Yerli Malı Belgesi Yerli Malı Belgesi modülüne girişi sağlayan alandır. 

Sanayi Veri Tabanı Sanayi Veri tabanı modülüne girişi sağlayan alandır. 

Raporlar Raporlar bölümüne girişi sağlayan alandır. 

Tablo 4: Modüller 
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1.1.3 SANAYİ KAPASİTE RAPORU İŞLEMLERİ 

Sanayi Kapasite Raporu bileşeni, üretim yapan kamu ve özel sektör kuruluşlarının online kapasite raporu 

başvurusunda bulunabilmesini, mevcut raporu üzerinde yenileme, değişiklik ve iptal işlemleri yapabilmesini, 

ödeme işlemlerini uygulama üzerinden online yapabilmesini, oda yetkili kullanıcısı ve eksperlerin kapasite 

raporu işlemlerini yürüttüğü, TOBB kullanıcılarının kapasite raporu hakkında kararlarını işleyebilmesini sağlayan 

süreçleri kapsar. 

1.1.3.1 Ana Sayfa – Başvuru Takip 

Uygulamaya başarılı bir şekilde giriş yapan eksper tipindeki oda kullanıcının ana sayfa ekranıdır. Kullanıcının 

Görevleri ve İade Başvurularına erişim sağladığı, başvuru durumlarını sorguladığı, kod sorguladığı ve kapasite 

raporlarını sorguladığı ekrandır. 

 
Şekil 8:  Ana Sayfa   Başvuru Takip 

 
Şekil 9:  Ana Sayfa – Listeleri - Eksper 

Görevlerim (), Oda Yöneticisi tarafından atanmış olan başvuruları listeler.  

İade Başvuruları (), Oda tarafından iade edilen, Firmalardan düzeltme yapılarak gönderilen SKR başvurularından 

kullanıcıya atananları listeler. 

Güncel Rapor Durumları (), TOBB tarafından onaylanan güncel kapasire raporlarını listeler. 

Listeleri kapalı duruma getirmek için aşağı ok tuşuna, açık duruma getirmek için yukarı ok tuşuna basılır. 

 

http://1.1.3.1
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Ana sayfa simgeleri aşağıda verilmiştir.  

Simge Alan adı Alan Açıklaması 

 

Başvuru Takip Kullanıcı Ana Sayfasını açan tuştur. 

 

Başvuru Sorgula Başvuru Durumu Sorgulama ekranını açan tuştur. 

 

Kod Sorgulama Kod Sorgulama ekranını açan tuştur. 

 

Kapasite Raporu 

Sorgulama 

Kapasite Raporu Sorgulama ekranını açan tuştur. 

 

TFS Mesajları TOBB ve ODA yöneticisine mesaj göndermek için kullanılan 

tuştur. 

 

Bildirimler Oda’ya ait başvuruların ve TOBB’un yayınladığı bildirimlerine 

erişmek için kullanılan tuştur. Okunmamış bildirim adedini de 

görüntüler. 

 

Kullanıcı Uygulamaya giriş yapan kullanıcı bilgisini görüntüler. 

  

Yardım Yardım dosyasını açan tuştur. 

 
Duyurular Duyurular sayfasına yönlendiren tuştur. 

 

Favorilerim Mevcut sayfanın Favorilerim listesine eklenmesinin sağlayan 

tuştur. 

 
Favorilerim 

 butonu ile eklenen favori sayfalarının listesini açan tuştur. 

 
Sıkça Sorulan 

Sorular 

Sanayi Kapasite Raporu ve Yerli Malı Belgesi ile ilgili Sıkça Sorulan 

Sorular sayfasına yönlendiren tuştur. 

 
Menü Kullanıcının yetkili olduğu menü işlemlerini gösterir. 

 Görevlerim Oda Yöneticisinin kendisine atadığı başvuruların görüntülendiği 

bölümdür.  

Eksper/Raportör bu bölümde aşağıdaki işlemleri 

gerçekleştirebilmektedir. 

 Başvurulara ait Aktif Kapasite raporlarını görüntüleme,  

                başvuru detaylarını görüntüleme, başvuruyu 

düzenleme. 

 İade Başvuruları Oda Yöneticisinin kendisine atadığı iade başvuruların 

görüntülendiği bölümdür.  

(TOBB’da değerlendirme sonucu iade olarak dönen başvurular) 



TASNİF DIŞI TASNİF DIŞI  
Sanayi Bilgi Sistemi (SBS) 
Yazılım Eğitim Dokümanı 

 

TASNİF DIŞI SBS-00-YED-02 EK A Sayfa 8 / 93 
TASNİF DIŞI 

 

Simge Alan adı Alan Açıklaması 

Eksper/Raportör bu bölümde aşağıdaki işlemleri 

gerçekleştirebilmektedir. 

 Başvurulara ait Aktif Kapasite raporlarını görüntüleme,  

                başvuru detaylarını görüntüleme, başvuruyu 

düzenleme. 

 Güncel Rapor 

Durumları 

TOBB tarafından onaylanan güncel kapasire raporlarını 

listeler. 

Tablo 5: SKR Ana Sayfa  

1.1.3.1.1 Görevlerim () 

Oda Yöneticisinin kendisine atadığı başvuruların görüntülendiği bölümdür.  Eksper/Raportör bu bölümde 

aşağıdaki işlemleri gerçekleştirebilmektedir. 

 Başvurulara ait Aktif Kapasite raporlarını görüntüleme,  

 Başvuru detaylarını görüntüleme, başvuruyu düzenleme. 

 
Şekil 10: Ana Sayfa - Görevlerim 

Kullanıcı, işlem yapmak istediği başvuru kaydını tablodan seçer. Seçili başvuru kaydı üzerinde aşağıdaki işlemleri 

gerçekleştirebilir. 

Görevlerim bölümünde kullanabilecek işlemler aşağıda verilmiştir. 
Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

 

Başvuru Detayı Başvuru detayına erişmek için kullanılan tuştur. 

 

Raporu Görüntüle Raporu görüntülemek için kullanılan tuştur. 

Tablo 6: Ana Sayfa - Görevlerim – İşlemler 

1.1.3.1.1.1 Başvuru Detayı 

Eksper’in seçtiği başvurunun detay bilgilerini görüntülemek için kullandığı ekrandır. Eksper, bu ekranda 

başvuruya ait detay bilgileri görüntüleme, firmaya ait eski kapasite raporlarını görüntüleme, başvuruyu 

güncelleme işlemlerini gerçekleştirebilecektir. Kullanıcı başvuru detay ekranına   butonuna tıklayarak erişim 

sağlar. 

http://1.1.3.1.1.1
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Şekil 11: Eksper Başvuru Detay Ekranı 

Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

 
RAPORDA DEĞİŞİKLİK YAP Başvuru bilgilerini güncellemek için kullanılan tuştur. 

 
PDF GÖRÜNTÜLE Taslak sanayi kapasite raporunun görüntülendiği 

tuştur. 

 

TÜMÜNÜ İNDİR Tüm başvuruların indirildiği tuştur. 

Tablo 7: Başvuru Detay Ekranı 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Açıklama Başvuruya ait açıklamanın görüntülendiği alandır. 

Başvuru Bilgileri Başvuru bilgilerinin görüntülendiği alandır. 

Genel Bilgiler Gene bilgilerin görüntülendiği alandır. 

Belge Bilgileri Belge bilgilerinin görüntülendiği alandır. 

Üretim Yeri Bilgileri Üretim yeri bilgilerinin görüntülendiği alandır. 

Makine Bilgileri Makine bilgilerinin görüntülendiği alandır. 

Üretim Bilgileri Üretim bilgilerinin görüntülendiği alandır. 

Tüketim Bilgileri Tüketim bilgilerinin görüntülendiği alandır. 

Ödeme Bilgileri Ödeme bilgilerinin görüntülendiği alandır. 

Tablo 8: Başvuru Bilgileri Ekranı 

Eksper, başvuru detay ekranında başvuruya ait açıklama ve başvuru bilgilerini  görüntüleyebilir.  Eksper, 

başvuru bilgilerini açık duruma getirmek için,  aşağı ok tuşuna basılır.  
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Şekil 12: Başvuru Detayı Ekranı- Başvuru Bilgileri 

Eksper, başvuru detay ekranında başvuruya ait genel bilgileri görüntüleyebilir.  Eksper, genel bilgilerini açık 

duruma getirmek için,  aşağı ok tuşuna basılır.  

 
Şekil 13: Başvuru Detay Ekranı- Genel Bilgiler 

Eksper, başvuru detay ekranında başvuruya ait belge bilgilerini görüntüleyebilir.  Eksper, belge bilgilerini açık 

duruma getirmek için,  aşağı ok tuşuna basılır. 

 
Şekil 14: Başvuru Detay Ekranı- Belge Bilgileri 

Eksper, başvuru detay ekranında başvuruya ait üretim yeri bilgilerini görüntüleyebilir.  Üretim yeri bilgilerini 

içeren modülde üretim yeri, personel ve diğer bilgiler görüntülenir.  Eksper, üretim yeri bilgilerini açık duruma 

getirmek için,  aşağı ok tuşuna basılır.  
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Şekil 15: Başvuru Detay Ekranı- Üretim Yeri Bilgileri 

Eksper, başvuru detay ekranında başvuruya ait makine bilgilerini görüntüleyebilir.  Eksper, makine bilgilerini 

açık duruma getirmek için,  aşağı ok tuşuna basılır.  

 

 
Şekil 16: Başvuru Detay Ekranı 

Eksper, başvuru detay ekranında başvuruya ait üretim bilgilerini görüntüleyebilir.  Eksper, üretim bilgilerini açık 

duruma getirmek için,  aşağı ok tuşuna basılır.  

 
Şekil 17: Başvuru Detay Ekranı- Üretim Bilgileri 

Eksper, başvuru detay ekranında başvuruya ait tüketim bilgilerini görüntüleyebilir.  Eksper, tüketim bilgilerini 

açık duruma getirmek için,  aşağı ok tuşuna basılır.  

 

 
Şekil 18: Başvuru Detay Ekranı- Tüketim Bilgileri 
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Eksper, başvuru detay ekranında başvuruya ait ödeme bilgilerini görüntüleyebilir.  Eksper, ödeme bilgilerini 

açık duruma getirmek için,  aşağı ok tuşuna basılır.  

 
Şekil 19: Başvuru Detay Ekranı- Ödeme Bilgileri 

1.1.3.1.1.2 Raporda Değişiklik Yapma 

1.1.3.1.1.2.1 Genel Bilgiler 

Eksper’in firmanın başvuruda gelen bilgilerinin görüntülendiği veya güncellendiği ekrandır. Eksper başvuruda 

değişiklik yapabilmek için başvuru detay ekranında raporda değişiklik yap butonuna tıklayarak düzenleme 

yapabilir. Eksper, bu ekranda başvuruya ait genel bilgileri, üretim yerini, belge bilgilerini, üretim bilgilerini, 

tüketim bilgilerini, makine bilgilerini ve kapasite bilgilerini düzenleyebilir.  

 
Şekil 20:Raporda Değişiklik Yap- Genel Bilgiler Ekranı 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Tescilli Adres Üye Sicil entegrasyonu ile sağlanan firmanı tescilli adresinin gösterildiği alandır. 

İl Üye Sicil entegrasyonu ile sağlanan firmanı tescilli adresinin il bilgisinin 

gösterildiği alandır. 

İlçe Üye Sicil entegrasyonu ile sağlanan firmanı tescilli adresinin ilçe bilgisinin 

gösterildiği alandır. 

Telefon No Üye Sicil entegrasyonu ile sağlanan firmanın tescilli adresine ait telefon 

numarasının gösterildiği alandır. 

Fax No Üye Sicil entegrasyonu ile sağlanan firmanın tescilli adresine ait faks numarasının 

gösterildiği alandır. 

E- Posta Üye Sicil entegrasyonu ile sağlanan firmanın tescilli adresine ait e-posta adresinin 

gösterildiği alandır. 

Cep Tel No Üye Sicil entegrasyonu ile sağlanan firmanın tescilli adresine ait cep telefon 

numarasının gösterildiği alandır. 

Web Adresi Üye Sicil entegrasyonu ile sağlanan firmanın tescilli adresine ait web adresinin 

gösterildiği alandır. 

http://1.1.3.1.1.2
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Alan Adı Alan Açıklaması 

Ticaret Sicil No Üye Sicil entegrasyonu ile sağlanan firmanı ticaret sicil numarasının gösterildiği 

alandır. 

Oda Sicil No Üye Sicil entegrasyonu ile sağlanan firmanı oda sicil numarasının gösterildiği 

alandır. 

Vergi Dairesi No Üye Sicil entegrasyonu ile sağlanan firmanı vergi dairesinin ve numarasının 

gösterildiği alandır. 

Sanayi Sicil No Firma Sanayi Sicil numarasının girildiği alandır. 

Mersis No Firma Mersis numarasının girildiği alandır. 

Tescilli Sermaye Üye Sicil entegrasyonu ile sağlanan firmanın tescilli sermayesinin gösterildiği 

alandır. 

Makine ve Techizat Değeri Firmanın makine teçhizatına ait toplam değerinin girildiği alandır. 

Faaliyet Kodları Üye Sicil entegrasyonu ile sağlanan firmanı faaliyet kodlarının gösterildiği alandır. 

Üretim Konuları Firmanın üretim konularının girildiği alandır. 

Tescilli Markalar Firmanın tescilli markalarının girildiği alandır. 

Ek Başlık Firmanın ek başlık bilgilerinin girildiği alandır. 

 
Firma Genel Bilgilerini kaydeden tuştur. 

 

Firma Genel Bilgileri kaydetmeden Ana Sayfaya dönen tuştur. 

Tablo 9: Raporda Değişiklik Yap- Genel Bilgiler 

1.1.3.1.1.2.2 Üretim Yeri ve Personel Bilgileri 

Eksper’in başvuruda firmanın üretim yeri bilgilerinin ve personel bilgilerinin görüntülendiği veya güncellendiği 

ekrandır. Eksper, listelenen üretim yeri bilgilerinden seçim yaptıktan sonra  butonuna tıklayarak detay 

bilgileri görüntüler. Eksper  butonuna tıkladığında işlemler kaydedilir.  

Firmanın birden fazla üretim yeri adresine tek bir rapor düzenlenecekse, her bir üretim yeri adresi için personel, 

taşeron ve diğer bilgileri işlenir.  
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Şekil 21:Raporda Değişiklik Yap- Üretim Yeri Ekranı 

 
 Listeden seçilen üretim yeri  bilgileri ekrana getirilir.  

 
Şekil 22:Raporda Değişiklik Yap- Üretim Yeri Ekranı 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Adres (Üretim Yeri Adresi İle 

Tescilli Adresi Aynı) 

Firmanın üretim yeri adresi tescilli adresi ile aynı ise bu alanı seçebilecek, tescilli 

adresi bilgileri otomatik olarak adres bilgileri alanlarına gelecektir. Tescilli adres 

ile üretim yeri adresi farklı ise bu alan seçilmeyecek, üretim yeri adresine ait 

bilgiler görüntülendiği alandır. 

İl Firmanın üretim yeri adresinin başvuru yapacağı oda’nın bulunduğu ilin seçili 

olduğu alandır. Kullanıcı bu alanda değişiklik yapamaz. 

İlçe Firmanın üretim yeri adresinin bağlı bulunduğu ilçenin gösterildiği alandır. 
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Alan Adı Alan Açıklaması 

Mahalle/Mevki Firmanın üretim yeri adresinin bağlı bulunduğu mahalle veya mevki bilgisinin 

gösterildiği alandır. 

Organize Sanayi Bölgesi Firmanın üretim yeri adresinin bağlı bulunduğu sanayi bölgesinin girildiği alandır. 

Organize Sanayi Bölgesi Adı Firmanın üretim yeri adresinin bağlı bulunduğu sanayi bölgesinin adının girildiği 

alandır. 

Cadde Firmanın üretim yeri adresinin bağlı bulunduğu cadde bilgisinin gösterildiği 

alandır. 

Sokak Firmanın üretim yeri adresinin bağlı bulunduğu sokak bilgisinin gösterildiği 

alandır. 

Dış Kapı No Firmanın üretim yeri adresinin bağlı bulunduğu binanın dış kapı numarasının 

gösterildiği alandır. 

İç Kapı No Firmanın üretim yeri adresinin bağlı bulunduğu binanın iç kapı numarasının 

gösterildiği alandır. 

Enlem Boylam  
Firmanın üretim yeri adresinin enlem ve boylam bilgilerinin gösterildiği alandır. 

 Telefon No  Üye Sicil entegrasyonu ile sağlanan firmanın tescilli adresine ait telefon 

numarasının gösterildiği alandır. 

 Faks No Üye Sicil entegrasyonu ile sağlanan firmanın tescilli adresine ait faks numarasının 

gösterildiği alandır. 

 E-Posta Üye Sicil entegrasyonu ile sağlanan firmanın tescilli adresine ait e-posta adresinin 

gösterildiği alandır. 

 Web Adresi Üye Sicil entegrasyonu ile sağlanan firmanın tescilli adresine ait web adresinin 

gösterildiği alandır. 

Mal Sahibi/Kiracı Firmanın üretim yeri adresinin bağlı bulunduğu binanın firmaya ait olduğu veya 

kiralık olduğu bilgisini seçtiği alandır. 

Toplam Kapalı Alan (m2) Firmanın üretim yeri adresinin bağlı bulunduğu binanın toplam kapalı alanının 

metrekare cinsinden değerinin girildiği alandır. 

Arazi (m2) Firmanın üretim yeri adresinin bağlı bulunduğu binanın arazi alanının metrekare 

cinsinden değerinin girildiği alandır. 

Bina Tipi Firmanın üretim yeri adresinin bağlı bulunduğu inşaat tipinin seçildiği alandır. 

Tablo 10: Raporda Değişiklik Yap- Üretim Yeri 
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 Eksper tarafından personel bilgileri görüntülenir. 

 
Şekil 23: Raporda Değişiklik Yap - Üretim Yeri Bilgileri 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Mühendis Mühendis personel sayı bilgilerinin girildiği alandır. 

Teknisyen Teknisyen personel sayı bilgilerinin girildiği alandır. 

Usta Usta personel sayı bilgilerinin girildiği alandır. 

İşçi İşçi personel sayı bilgilerinin girildiği alandır. 

İdari İdari erkek - kadın personel sayı bilgilerinin girildiği alandır. 

Taşeron Sayısı Taşeron personel sayısının görüntülendiği alandır. 

 Taşeron personel bilgisi eklemek için tıklanan bağlantıdır. 

Toplam Personel Sayısı İlgili üretim yerindeki toplam personel sayısının gösteren alandır. 

 
Taşeron personel bilgisi eklemek ve taşeronların sözleşme bilgilerinin girildiği 

Taşeron Bilgileri panelini açan butondur. 

Tablo 11: Raporda Değişiklik Yap- Personel Bilgisi 

  

Şekil 24: Raporda Değişiklik Yap -Taşeron Bilgileri 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Taşeron İşçi Sayısı Taşeron işçi sayısının girildiği alandır. 

Sözleşme Başlangıç Tarihi Taşeron işçi sözleşmesi başlangıç tarihinin seçildiği alandır. 

Sözleşme Bitiş Tarihi Taşeron işçi sözleşmesi bitiş tarihinin seçildiği alandır. 
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Sözleşme Yapılan Kurum Taşeron işçi sözleşmesinin yapıldığı kurumun girildiği alandır. 

Vergi No Sözleşmenin vergi numarasının girildiği alandır. 

  

Sözleşme belgesinin doküman olarak yüklendiği alandır 

 
Mevcut taşeron sözleşme bilgilerinin silindiği tuştur. 

 
Girilen taşeron sözleşme bilgilerinin kaydedilerek listeye eklendiği tuştur. 

Tablo 12: Raporda Değişiklik Yap -Taşeron Sözleşme Bilgileri Alanları 

  

 
Şekil 25:Raporda Değişiklik Yap- Diğer Bilgiler 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Üretime Başlama Tarihi Üretime başlama tarihinin seçildiği alandır. 

Elektrik Bağlantısı  Elektrik bağlantısı onayının seçildiği alandır. 

Su Bağlantısı  Su bağlantısı onayının seçildiği alandır. 

 
Yeni SGK numarası eklemek ya da mevcut SGK numarasını düzenlemek için basılan 

tuşturç 

 
Mevcut SGK numarasını silmek için basılan tuştur. 

Tablo 13: Raporda Değişiklik Yap – Diğer Bilgiler 

1.1.3.1.1.2.3 Belge Bilgileri 

Eksper’in başvuruda firmanın belge bilgilerini görüntülendiği ekrandır. Eksper, listelenen belgelerden seçim 

yaparak “İNDİR”  butonuna tıklayarak firmanın eklediği belgeleri indirir. 

Eksper başvurura ait sadece Diğer Belgeler ve Sertifikalar alanına yeni belge ekleyebilir. Diğer Belgeler veya 

Sertifikalar alanından ekleyeceği belge adını seçerek “YÜKLE”  butonuna tıklayarak belge ekleme işlemini 

gerçekleştirir. 
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Şekil 26: Raporda Değişiklik Yap- Belge Bilgileri 

Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

 

BELGE EKLEME Sisteme belge yüklemesini sağlayan 

butondur. 

 
BELGE İNDİRME Sisteme yüklü belgeleri indirmeyi 

sağlayan butondur. 

 

BELGE SİLME Sisteme yüklü belgenin silinmesini 

sağlayan butondur. 

 
BELGE ARAMA Sisteme yüklü belgenin durumunu ve 

adını sorgulayan butondur. 

Tablo 14: Raporda Değişiklik Yap – Belge Bilgileri 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Belge Eksperin yükleyeceği belgenin uzantısını görüntülediği alandır. 

Belge Tipi Eksperin yükleyeceği belgenin tipini seçtiği alandır. 

Sertifika Tipi Belge tiplerinde sertifika seçeneğini seçtiğinde, yükleyeceği sertifika tipini seçtiği 

alandır. 

İndir  
Eksperin firmanın yüklediği belgeleri görüntülemek için kullandığı tuştur. 

Tablo 15: Raporda Değişiklik Yap – Belge Bilgileri 
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1.1.3.1.1.2.4 Üretim Bilgileri 

Başvuruya ait üretim bilgilerinin girildiği ekrandır. 

  

 
 Şekil 27:Raporda Değişiklik Yap- Üretim Bilgileri 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Ürün Kodu Ürün kodunun arama ekranında seçim yapılarak gösterildiği alandır. 

Ürün Adı Seçilen ürün koduna ait sistemde tanımlı ürün adının gösterildiği alandır. 

Ürün Açıklaması Seçilen ürün koduna ait sistemde tanımlı ürün açıklamasının gösterildiği alandır. 

Ürün Ek Tanımı Ürün açıklamasına ek açıklama eklenmesi durumunda girilen alandır. 

Marka Ürün marka bilgisinin girildiği alandır. 

Beyan Edilen Üretim Kapasite 

Miktarı 

Üretim kapasite miktarının girildiği alandır. 

Birim Ürün koduna ait sistemde tanımlı biriminin gösterildiği alandır. 

Kullanılan Personel  Eklenecek ürün kalemini üretmek için firma personelinin yüzdelik olarak kullandığı 

personel bilgisinin girildiği alandır. 

Başlık Eklenen ürünü gruplamak için kullanılan alandır. 

Tablo 16: Raporda Değişiklik Yap – Üretim Bilgileri 

Simge Alan adı Alan Açıklaması 

  

EKLE Üretime ait girilen bilgilerin kaydedildiği butondur. 

 

SİL Üretime ait bilgilerin silindiği butondur. 

 

ÜRÜN KOD SORGULAMA Ürün kodu bilgilerinin sorgulandığı butondur. 

 
DOSYADAN AKTARMA Üretim listesine ait dosya aktarımına kullanılan butondur. 

  
BAŞVURU TAKİP Başvuru takip ekranına erişmek için kullanılan butondur. 
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Simge Alan adı Alan Açıklaması 

 
EKLE/ DÜZENLE Başlık ekleme ve düzenleme işlemi yapmak için kullanılan 

butondur. 

 ÜRÜN KOPYALA Oda’ya ait kapasite raporlarından üretim kalemi kopyalamak için 

kullanılan tuştur. 

 
TOPLU İŞLEM Tablodan seçilen kayıtların toplu olarak değiştirilmesini sağlayan 

tuştur. 

Tablo 17: Raporda Değişiklik Yap – Üretim Bilgileri 

 Toplu İşlem Yapma 

Tablodaki kayıtların miktar, marka ve başlık bilgilerini toplu olarak değiştirmek için, tablodan değiştirilmek 

istenen kayıtlar seçilir,  butonuna basılır. Açılan sayfada bilgiler işlenir  tuşuna basılır. 

 
Şekil 28:Raporda Değişiklik Yap – Toplu İşlem 

 Ürün Kopyalama 

Odaya ait daha önce oluşturulmuş raporlardan üretim kalemleri eklenmek istenen üretim bilgileri eklemek için, 

üretim konusu veya firma araması yapılarak  tuşuna basılır. Listelenen kayıtlardan eklenmek istenen 

ürünler seçilerek  tuşuna basılır. 

Odaya ait daha önce önce oluşturulmuş raporların üretim kalemlerinden ekleyebilmek için ÜRETİM KONUSU 

veya FİRMA adı   butonu ile seçilir,  tuşuna basılır.  Arama kriterleri ile eşleşen kayıtlar listelenir. 
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Şekil 29:Raporda Değişiklik Yap – Ürün Kopyalama 

Tablodan kayıt seçilerek  tuşuna basılır. 

 

Şekil 30:Raporda Değişiklik Yap – Ürün Kopyalama 2 

Arama kriterlerine göre listelenen ürünlerden çoklu seçim yapılıp, ilgili başlık bilgisi de seçilerek  

tuşuna basılır. Seçilen ürünler Üretim tablosuna eklenir. 
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 Kod Seçimi İle Veri Girişi  

Kullanıcı, sanayi kapasite raporu üretim bilgileri ekranında  butonuna tıklayarak ürün kodu sorgulayabilir.  

 
Şekil 20: Ürün Kodu Arama Butonu 

Kullanıcı, üretim bilgilerine kodu ekleyebilmek için  ve  olmak 

üzere iki farklı şekilde yapabilir.  

Kullanıcı  sekmesinde üretim bilgisene eklemek istediği kelimeyi girerek sorgulama 

yapabilir. Kullanıcı sorgu sonucunda listelenen ürünlerden seçim yaparak Üretim Bilgileri ekranına yönlendirilir. 

 
Şekil 21: Ürün Kod Türü ( İçinde Geçenlerde Arama) 

Alan Adı Alan Açıklaması 

 Ürüne ait bilgilerin işlenip sorgulama yapıldığı alandır. 

 Ürün ait sektör bilgilerinin işlenip sorgulama yapıldığı alandır. 

Kod Türü Ürün kodu bilgisinin sorgulandığı alandır. 

Sorgu Kriteri Ürüne ait bilgilerin işlendiği alandır. 

 
Ürün bilgilerinin sorgulandığı alandır.  

 
Ürün bilgilerinin silindiği alandır. 

Tablo 7: Ürün Kod Türü ( İçinde Geçenlerde Arama) 

Kullanıcı, sektör bazlı arama butonunu seçerek üretim kod sorgulaması yapabilir. butonu 

ile işlem yapılmak istendiğinde üretime ait sektör, nace, cpa ve prodcom bilgileri seçiminden sonra sorgulama 

işlemini gerçekleştirebilir.  

Kullanıcı  butonuna basarak kod seçimine yönlendirilir. 
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Şekil 22: Ürün Kod Türü ( Sektör Bazlı Arama) 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Kod Türü Ürüne ait kod bilgisinin görüntülendiği alandır. 

Sektör Ürüne ait sektör bilgisinin görüntülendiği alandır. 

NACE Ürüne ait NACE bilgisinin görüntülendiği alandır. 

CPA Ürüne ait CPA bilgisinin görüntülendiği alandır. 

PRODCOM Ürüne ait PRODCOM bilgisinin görüntülendiği alandır. 

 
Ürüne ait seçilen bilgilerin onayının sorgulandığı alandır. 

 
Ürüne ait seçilen bilgilerin onaylanıp üretim bilgileri ekranına geçişin yapıldığı 

alandır. 

Tablo 7: Ürün Kod Türü ( Sektör Bazlı Arama) 

Kullanıcı, sektör bölümünde listelenen bilgilerden ürüne ait Sektör bilgisini seçtiğinde, seçili Sektör koduna ait 

NACE sekmesine yönlendirilir.  

 
Şekil 23: Ürün Sektör Bilgisi 

Kullanıcı, ürüne ait listelenen NACE bilgisini seçtiğinde, seçili NACE koduna ait CPA sekmesine yönlendirilir.  
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Şekil 24: Ürün NACE Bilgisi 

Kullanıcı, ürüne ait listelenen CPA bilgisini seçtiğinde, seçili CPA koduna ait Prodcom sekmesine yönlendirilir.  

 
Şekil 25: Ürün CPA Bilgisi 

Kullanıcı, ürüne ait listelenen Prodcom bilgisini seçtiğinde, seçili PRODCOM koduna ait sorgulama sekmesine 

yönlendirilir.  

 
Şekil 26 : Ürün PRODCOM Bilgisi 

Kullanıcı, ürüne kodu seçtikten sonra  butonuna tıklayarak, Üretim Bilgileri ekranına yönlendirilir. 
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Şekil 27: Ürün Sorgulama Bilgisi 

Üretim bilgilerı ekranında kullanıcının seçmiş olduğu kod bilgileri ekranda görüntülenir, 

Kullanıcı seçtiği koda ait ek tanım, marka ve üretim kapasite miktar bilgilerini sisteme işledikten sonra 

butonuna basarak ürün bilgilerini tabloya ekleyebilir. 

 

Şekil 31 : Üretim Detay Bilgileri 

 Dosya Aktarımı ile Veri Girişi 

Kullanıcı Üretim Bilgileri bölümünden butonuna basarak İçe Aktarma paneli açılır,  

butonuna basarak excel formatındaki şablon dosyayı indirip, indirilen şablona ürün bilgileri ekler.  Düzenlenen 

şablon  butonuna basılarak  sisteme aktarabilir. 

 
Şekil 32: Üretim Bilgileri Dosya Aktarımı 
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Şekil 33: Üretim Bilgileri Dosya Aktarımı – Dosya İndir 

1.1.3.1.1.2.5 Tüketim Bilgileri 

Kullanıcının, kapasite rapor başvurusuna ait tüketim bilgilerini eklediği ekrandır. 

 
Şekil 33: Sanayi Kapasite Raporu Tüketim Bilgileri  

Alan Adı Alan Açıklaması 

Tüketim Kodu Tüketime ait kod bilgisinin görüntülendiği alandır. 

Tüketim Tanımı Tüketim koduna ait bilgilerinin otomatik görüntülendiği alandır. 

Tüketim Açıklaması Tüketim koduna ait bilgilerinin otomatik görüntülendiği alandır. 

Miktar Tüketim miktar bilgisinin görüntülendiği alandır. 

Birim   Ürüne ait birim bilgisinin görüntülendiği alandır. 

Tüketim Ek Tanımı  Tüketime ait bilgilerin görüntülendiği alandır. 

Başlık  
Başlık Ekle/Düzenle butonuna tıklanılarak eklenir. 

Ürün Ürün seçilen seçim alanıdır. 

Tablo 8: Sanayi Kapasite Raporu Tüketim Bilgileri 

Başlık eklemek için  butonuna basilar, açılan Başlık Ekle/Düzenle panelinde başlık alanına giriş yapılır 

ardından  butonuna basılır.  butonuna tıklanarak panel kapatılır. Eklenen başlığın başlık 

seçim alanlarına geldiği görülür. 
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Şekil 34: Tüketim Bilgileri- Başlık Ekleme 

 Toplu İşlem Yapma 

Tablodaki kayıtların miktar, marka ve başlık bilgilerini toplu olarak değiştirmek için, tablodan değiştirilmek 

istenen kayırlar seçilir, butonuna basılır. Açılan sayfada bilgiler işlenir  tuşuna basılır. 

 
Şekil 35:Raporda Değişiklik Yap – Toplu İşlem 

 Ürün Kopyalama 

Odaya ait daha önce oluşturulmuş raporlardan tüketim kalemleri eklenmek istenen üretim bilgileri eklemek 

için, üretim konusu veya firma araması yapılarak  tuşuna basılır. Listelenen kayıtlardan eklenmek 

istenen ürünler seçilerek  tuşuna basılır. 

Odaya ait daha önce önce oluşturulmuş raporların tüketim kalemlerinden ekleyebilmek için ÜRETİM KONUSU 

veya FİRMA adı seçilir, tuşuna basılır.  Arama kriterleri ile eşleşen kayıtlar listelenir. 

Tablodan kayıt seçilerek  tuşuna basılır. 
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Şekil 36:Raporda Değişiklik Yap – Ürün Kopyalama 

Arama kriterlerine göre listelenen ürünlerden çoklu seçim yapılıp, ilgili başlık bilgisi de seçilerek  

tuşuna basılır. Seçilen ürünler Tüketim tablosuna eklenir. 

 
Şekil 37:Raporda Değişiklik Yap – Ürün Kopyalama 

 Kod Seçimi İle Veri Girişi 

Kullanıcı, sanayi kapasite rapor tüketim bilgileri ekranında butonuna tıklayarak tüketim kodu 

sorgulayabilir.  

 
Şekil 34: Tüketim Kodu Arama  
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Kullanıcı, tüketim bilgilerine kodu ekleyebilmek için ve olmak 

üzere iki farklı şekilde yapabilir. Kullanıcı sekmesinde tüketim bilgisene eklemek istediği 

kelimeyi girerek sorgulama yapabilir. Kullanıcı sorgu sonucunda listelenen ürünlerden seçim yaparak Tüketim 

Bilgileri ekranına yönlendirilir. 

 

Şekil 35: Tüketim Kodu Sorgulama  

Kullanıcı, sektör bazlı arama butonunu seçerek tüketim kod sorgulaması yapabilir. butonu 

ile işlem yapılmak istendiğinde tüketime ait sektör, nace ve cpa bilgileri seçiminden sonra sorgulama işlemini 

gerçekleştirebilir.  

Kullanıcı  butonuna basarak kod seçimine yönlendirilir. 

 
Şekil 36: Tüketim Kod Türü Bilgileri  

Kullanıcı, sektör bölümünde listelenen bilgilerden ürüne ait sektör bilgisini seçtiğinde, seçili Sektör koduna ait 

NACE sekmesine yönlendirilir.  
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Şekil 37: Tüketim Sektör Bilgileri  

Kullanıcı, tüketime ait listelenen NACE bilgisini seçtiğinde, seçili NACE koduna ait CPA sekmesine yönlendirilir.  

 
Şekil 38: Tüketim NACE Bilgileri  

Kullanıcı, ürüne ait listelenen CPA bilgisini seçtiğinde, seçili CPA koduna ait sorgulama alanına yönlendirilir. 

 
Şekil 39: Tüketim CPA Bilgisi 

Kullanıcı, tüketim kodu seçtikten sonra  butonuna tıklayarak, Tüketim Bilgileri ekranına 

yönlendirilir. 
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Şekil 40: Tüketim Sorgulama Bilgisi 

Tüketim bilgilerı ekranında kullanıcının seçmiş olduğu kod bilgileri ekranda görüntülenir, 

Kullanıcı seçtiği koda ait ek tanım, miktar ve birim bilgilerini sisteme işledikten sonra  butonuna 

basarak ürün bilgilerini tabloya ekleyebilir. 

 
Şekil 41: Tüketim Detay Bilgileri 

Kullanıcı, Tüketim Kodu seçme işlemini gerçekleştirdikten sonra miktar, birim ve tüketim ek tanımı alanlarına 

gerekli bilgileri işleyip işleme devam edebilir. Tüketim Tanımı ve Tüketim Açıklaması sistemde otomatik gelen 

alanlardır.  

Tüketim  Bilgileri ekranında  miktar bilgileri  kaydedildikten sonra ürüne ait birim bilgisi seçilir. 

 
Şekil 42: Tüketim Bilgileri Birim  

Kullanıcı, Tüketim Bilgileri ekranında yer alan zorunlu alan bilgilerini işledikten sonra EKLE butonuna basarak 

kaydedilir ve işlemi doğrulama “Kayıt işlemi başarılı” yazısı ekranda görüntülenir. 

 
Şekil 43: Tüketim Bilgilerini Sisteme Yükleme İşlemi 
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Kullanıcı, Tüketim Bilgilerini sisteme işlerken SİL butonuna tıkladığında“Silme İşlemini Onaylıyor musunuz?“ 

uyarısı ekranda görüntülenir. Kullanıcı, işleme devam etmek isterse butonuna basarak işleme devam 

edebilir butonuna basarak işlemi sonlandırabilir. 

 Dosya Aktarımı ile Veri Girişi 

Kullanıcı Tüketim Bilgileri bölümünden butonuna basarak İçe Aktarma paneli açılır,  

butonuna basarak excel formatındaki şablon dosyayı indirip, indirilen şablona ürün bilgileri eklenir.  

Düzenlenen şablon  butonuna basarak  sisteme aktarabilir. 

 
Şekil 38: Tüketim Bilgileri Dosya Aktarımı 

1.1.3.1.1.2.6 Makine Bilgileri 

Kullanıcının, kapasite rapor başvurusuna ait makine bilgilerini eklediği ekrandır. 

  

 
Şekil 46: Makine Bigileri  

Alan Adı Alan Açıklaması 

Makine Kodu Makineye ait kod bilgisinin sorgulandığı alandır. 

Makine Tanımı Makineye ait bilgilerin otomatik görüntülendiği alandır. 
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Alan Adı Alan Açıklaması 

Makine Açıklaması Makineye ait bilgilerin otomatik görüntülendiği alandır. 

Makine Tipi Makineye ait tip bilgilerinin görüntülendiği alandır. 

Puan   
https://www.tobb.org.tr/SanayiMudurlugu/Sayfalar/KriterIndex.php adresine 

puan görüntülenmesi için yönlendirilen linktir. Öğrenilen puan Alana girilir. 

Güç (kw)  Makine güç bilgilerinin görüntülendiği alandır. 

Adet  Makne adet bilgilerinin görüntülendiği alandır. 

Marka Makine marka bilglerinin görüntülendiği alandır. 

Yaş Grubu Yaş Grubunun seçildiği alandır. 

Bulunduğu Adres Makine adres bilgilerinin görüntülendiği alandır. 

Başlık  
Başlık Ekle/Düzenle butonuna tıklanılarak eklenir. 

Ürün Ürün seçilen seçim alanıdır. 

Tablo 9: Sanayi Kapasite Raporu Tüketim Bilgileri 

Başlık eklemek ya da düzenlemek için  butonuna basilar, açılan Başlık Ekle/Düzenle panelinde 

başlık alanına giriş yapılır ardından  butonuna basılır.  butonuna tıklanarak panel kapatılır. 

Eklenen başlığın başlık seçim alanlarına geldiği görülür. 

 

Şekil 39: Makine Bilgileri- Başlık Ekle/Düzenle 

 

Simge Alan adı Alan Açıklaması 

 

SORGULAMA Makine kodunun sorgulandığı butondur. 

 
BAŞVURU EKRANI Başvuru ekranına yönlendiren tuştur. 

 
DOSYA AKTAR Dosyadan aktarıma işlemini sağlayan butondur. 

 ÜRÜN KOPYALA Oda’ya ait kapasite raporlarından üretim kalemi kopyalamak için 

kullanılan tuştur. 

 ŞABLONDAN AKTAR Makine bilgilerini şablondan kopyalarak sisteme aktaran Şablondan 

Kopyala panelini açan tuştur. 

https://www.tobb.org.tr/SanayiMudurlugu/Sayfalar/KriterIndex.php
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 TOPLU İŞLEM Tablodan seçilen kayıtların toplu olarak değiştirilmesini sağlayan 

tuştur. 

  
KAYDET Makineye ait girilen bilgilerin kaydedildiği butondur. 

 
SİL Makineye ait girilen bilgilerin silen butondur. 

Tablo 10: Sanayi Kapasite Raporu Tüketim Bilgileri 

 Toplu İşlem Yapma 

Tablodaki kayıtların miktar, marka ve başlık bilgilerini toplu olarak değiştirmek için, tablodan değiştirilmek 

istenen kayıtlar seçilir, butonuna basılır. Açılan sayfada bilgiler işlenir  tuşuna basılır. 

 
Şekil 40:Raporda Değişiklik Yap – Toplu İşlem 

 Ürün Kopyalama 

Odaya ait daha önce oluşturulmuş raporlardan makineleri eklenmek istenen üretim bilgileri eklemek için, 

üretim konusu veya firma araması yapılarak  tuşuna basılır. Listelenen kayıtlardan eklenmek istenen 

ürünler seçilerek  tuşuna basılır. 

Odaya ait daha önce önce oluşturulmuş raporların makine kayıtlarından ekleyebilmek için ÜRETİM KONUSU 

veya FİRMA adı seçilir,  tuşuna basılır.  Arama kriterleri ile eşleşen kayıtlar listelenir. 

Tablodan kayıt seçilerek  tuşuna basılır. 
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Şekil 41:Raporda Değişiklik Yap – Ürün Kopyalama 

Arama kriterlerine göre listelenen makinelerden çoklu seçim yapılıp, ilgili başlık bilgisi de seçilerek 

tuşuna basılır. Seçilen ürünler Tüketim tablosuna eklenir. 

 
Şekil 42:Raporda Değişiklik Yap – Ürün Kopyalama 
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 Kod Seçimi ile Veri Girişi 

Kullanıcı, sanayi kapasite raporu makine bilgileri ekranında MAKİNE KODUNU ARAMA  butonuna 

tıklayarak makine kodu sorgulayabilir.  

 
Şekil 47: Makine Kodu Sorgulama 

Kullanıcı, makine bilgilerine kodu ekleyebilmek için ve  olmak üzere 

iki farklı şekilde yapabilir. Kullanıcı sekmesinde makine bilgisene eklemek istediği 

kelimeyi girerek sorgulama yapabilir. Kullanıcı sorgu sonucunda listelenen ürünlerden seçim yaparak Makine 

Bilgileri ekranına yönlendirilir. 

 
Şekil 48: Makine Kod Türü  

Kullanıcı, sektör bazlı arama butonunu seçerek makine kod sorgulaması yapabilir. butonu ile 

işlem yapılmak istendiğinde makine ait sektör, nace ve cpa bilgileri seçiminden sonra sorgulama işlemini 

gerçekleştirebilir.  

Kullanıcı butonuna basarak kod seçimine yönlendirilir. 

 
Şekil 49: Makine Kod Türü (Sektör Bazlı Arama) 

Kullanıcı, sektör bölümünde listelenen bilgilerden makineye ait sektör bilgisini seçtiğinde, seçili Sektör koduna 

ait NACE sekmesine yönlendirilir.  
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Şekil 50: Makine Sektör Bilgisi 

Kullanıcı, makineye ait listelenen NACE bilgisini seçtiğinde, seçili NACE koduna ait CPA sekmesine yönlendirilir.  

 
Şekil 51: Makine NACE Bilgisi 

Kullanıcı, makineye ait listelenen CPA bilgisini seçtiğinde, seçili CPA koduna ait sorgulama alanına yönlendirilir. 

 
Şekil 52: Makine CPA Bilgisi 

Kullanıcı, makine kodu seçtikten sonra  butonuna tıklayarak, Makine Bilgileri ekranına yönlendirilir. 

 
Şekil 53: Makine Sorgulama Bilgisi 

Makine bilgilerı ekranında kullanıcının seçmiş olduğu kod bilgileri ekranda görüntülenir, 
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Kullanıcı seçtiği koda ait makine tipi, güç, adet, marka, bulunduğu adres ve makineye ait kiralık bilgilerini 

sisteme işledikten sonra  butonuna basarak ürün bilgilerini tabloya ekleyebilir. 

 
Şekil 54: Makine Detay Bilgileri Ekranı 

 Makine Kira Bilgileri  

Kullanıcı, makineye ait kira bilgileri mevcut ise “Kiralık Bilgileri eklemek için tıklayınız.”  Yazısına tıklayarak 

gerekli bilgileri sisteme işledikten sonra butonuna bastığında kira sözleşmesi bilgileri ekranı 

görüntülenir.  

  
Şekil 55: Makine Kira Bilgileri 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Kiralama Türü Makineye ait kod bilgisinin sorgulandığı alandır. 

Kiraya Veren Firma Makineye ait bilgilerin otomatik görüntülendiği alandır. 

Kira Başlangıç Tarihi Kira başlangıç tarihinin görüntülendiği alandır. 

Kira Bitiş Tarihi Kira bitiş tarihinin görüntülendiği alandır. 

Tablo 11: Makine Kira Bilgileri 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Simge Alan adı Alan Açıklaması 

 

SORGULAMA Kiraya veren firmanın sorgulandığı butondur. 

 
KAYDET Kira sözleşmesine ait bilgilerin kaydedildiği butondur. 

 
 Kira sözleşme belgesinin yüklenmesini sağlaya tuştur. 
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SİL Kira sözleşmesine ait bilgilerin silindiği butondur. 

Tablo 12: Makine Kira Bilgileri 

Kullanıcı, makineye ait kira sözleşmesini sisteme yükledikten sonra KAYDET butonuna  bastığında makine 

bilgileri ekranına yönlendirilir. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Belge Adı Kira sözleşme belgesine ait isim bilgisinin görüntülendiği alandır. 

 
Kira Sözleşmesi panelini kapatan tuştur. 

Tablo 13: Makine Kira Bilgileri 

 Dosya Aktarımı ile Veri Girişi 

Kullanıcı Tüketim Bilgileri bölümünden butonuna basarak İçe Aktarma paneli açılır,  

butonuna basarak excel formatındaki şablon dosyayı indirip, indirilen şablona ürün bilgileri eklenir.  

Düzenlenen şablon  butonuna basarak  sisteme aktarabilir. 

 
Şekil 43: Makine Bilgileri Dosya Aktarımı 
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1.1.3.1.1.2.7 Kapasite Hesabı 

Kullanıcının, kapasite rapor başvurusuna ait kapasite bilgilerini eklediği ekrandır. 

  

Şekil 46: Kapasite Bigileri  

Alan Adı Alan Açıklaması 

Kapasite Hesabı Belgesi  
Kapasite hesap belgesinin yüklemek için basılan tuştur. 

Kapasite Hesabı  Kapasite hesabı ile ilgili bilgilerin girildiği metin alanıdır. Sisteme kapasite belgesi 

yüklendiyse bu alan pasif olacaktır. 

 
Kapasite esasları bilgilerine ulaşmak için 

https://www.tobb.org.tr/SanayiMudurlugu/Sayfalar/KapasiteEsaslari.php adresine 

yönlendiren tuştur. 

 
Yüklenen kapasite hesap belgesini indirmek için basılan tuştur. 

 
Girilen veri ya da yüklenen belgeyi kaydeden tuştur. 

 
Girilen veri ya da yüklenen belgeyi silen tuştur. 

 
Taslak sanayi kapasite raporunu görüntüleyen tuştur. 

 
Görevlerime dönen tuştur. 

Tablo 18: Kapasite Bigileri 

  

https://www.tobb.org.tr/SanayiMudurlugu/Sayfalar/KapasiteEsaslari.php
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1.1.3.1.1.2.8 Onay Bilgileri 

Kullanıcının, yapmış olduğu kapasite rapor başvurusuna ait onay bilgilerini görüntülediği ekrandır. 

  

 
Şekil 60: Onay Bilgileri Ekranı 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Expertiz Başlama Tarihi  
Expertiz işlemlerinin yapıldığı tarihin seçildiği alandır. 

Expertiz Bitiş Tarihi  
 Expertiz işlemlerinin tamamlandığı tarihin seçildiği alandır. 

Açıklama  

 
Onay ekranındaki alanları kaydetmek için basılan tuştur. 

Tablo 14: Onay Bilgileri Ekranı 

1.1.3.1.1.2.9 Belge İmzalama 

Kullanıcı, onay ekranında yer alan expertiz tarihi, expertiz bitiş tarihi ve açıklama bilgilerini sisteme işledikten 

sonra  butonuna bastığında bilgilendirme mesajını ekranı görüntüleyecektir. Kullanıcı, 

bilgilendirme mesajında  butonuna bastığında, başvuru ilgili Oda’ya gönderilir ve kullanıcı 

Görevlerim ekranına yönlendirilir. 

Kullanıcı onay sayfasında ilgili alanları doldurup “Gönder” butonuna bastıktan sonra “Belge İmzala” ekranı 

açılır. E-imza ile imza atabilmek için öncelikle arksigner programının kurulması gerekmektedir 

(https://www.arksigner.com/indir). Sonrasında e-imza usb’si bilgisayara takılır. Arksigner programı cihaz ve 

sertifikaları okuyarak seçim alanlarına getirir. E-imza şifresi Pin kodu alanına girilerek  butonuna 

basılır. 

 

https://www.arksigner.com/indir
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Şekil 44: Oda Eksper -  Belge İmzalama    

Simge Alan adı Alan Açıklaması 

Cihaz Seçiniz  Belge imzalamak  için cihazların listelendiği seçim 

kutusudur. 

Sertifika Seçiniz  Belge imzalamak  için sertifikaların listelendiği seçim 

kutusudur. 

Pin Kodu  E-imza şifresinin girildiği alandır. 

 

 Raporda yapılan değişikleri onaylamak için e-imzanın 

atıldığı tuştur. 

Tablo 1: Oda Eksper -  Belge İmzalama    

1.1.3.1.2 İade Başvuruları () 

Oda Yöneticisinin kendisine atadığı, TOBB’da değerlendirme sonucu iade olarak dönen başvurular iade 

başvuruları bölümünde listelenir.  

Eksper/Raportör bu bölümde aşağıdaki işlemleri gerçekleştirebilmektedir. 

 Başvurulara ait Aktif Kapasite raporlarını görüntüleme,  

 Başvuru detaylarının görüntüleme, başvuruyu düzenleme. 

İade Başvuruları işlemleri de 1.1.3.1.1 Görevlerim bölümünde anlatıldığı şekilde gerçekleştirilir. 

  



TASNİF DIŞI TASNİF DIŞI  
Sanayi Bilgi Sistemi (SBS) 
Yazılım Eğitim Dokümanı 

 

TASNİF DIŞI SBS-00-YED-02 EK A Sayfa 43 / 93 
TASNİF DIŞI 

 

1.1.3.1.3 Güncel Rapor Durumları () 

TOBB tarafından onaylanan başvuruların listelendiği bölümdür.  

 
Şekil 45:  Güncel Rapor Durumları - Onaylanan Başvurular 

1.1.3.2 Başvuru Sorgulama 

Kullanıcının odaya ait kapasite raporu başvuruların durumlarını sorguladığı sayfadır.  

Başvuru sorgulamak için  butonuna basılır, kapasite rapor başvuruları sorgulama sayfası açılır. Sayfadaki 

kapasite raporları listesi, filtre kriterleri girilip   butonuna basılarak kısıtlanabilir. Sorgu kriterlerini 

temizlemek için  butonuna basılır. 

 

 
Şekil 46:  Başvuru Sorgulama 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

 Firma Ünvanı Firma adının girmek için kullanılan alandır. 

 Firma Ticaret Sicil No Firma ticaret sicil numarasının girmek için kullanılan alandır. 

 Rapor Türü Rapor türünü seçmek için kullanılan alandır. 

 Başvuru Durumu Başvuru durumunu seçmek için kullanılan alandır. 

 Başvuru Tarihi Başvuru tarihini girmek için kullanılan alandır. 

 
SORGULA Seçilen kriterlere göre filtreleme işlemini gerçekleştirilen tuştur. 

 
TEMİZLE Oluşturulan filtre işlemini temizleme için kullanılan tuştur. 

Tablo 19:  Başvuru Sorgulama  

http://1.1.3.2
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1.1.3.3 Kod Sorgulama 

Kullanıcı, sanayi kapasite rapor üretim bilgilerinde yer alan ürün kodu sorgulamasını ve 

olarak iki farklı şekilde yapabilir. butonu ile sorgulama yapılmak 

istendiğinde ürüne ait bilgileri sisteme işleyerek sorgulama yapabilir ve arama ile ilgili bilgileri görüntüleyebilir. 

 
Şekil 47:Ürün Kod Türü ( İçinde Geçenlerde Arama) 

Kullanıcı, butonunu seçerek ürün hakkında sorgulama yapabilir. butonu 

ile işlem yapılmak istendiğinde ürüne ait kod türü, sektör, nace, cpa ve prodcom bilgilerini tanımladıktan sonra 

sorgulama işlemini gerçekleştirebilir. KOD TÜRÜ ekranında, ürüne ait bilgiyi sisteme işledikten sonra listele 

butonuna basarak alanına yönlendirilir. 

 

 
Şekil 48:Ürün Kod Türü ( Sektör Bazlı Arama) 

Kullanıcı, sektör bölümünde listelenen bilgilerden ürüne ait sektör bilgisini seçtiğinde NACE sekmesine 

yönlendirilir.  

 

http://1.1.3.3
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Şekil 49:Ürün Sektör Bilgisi 

Kullanıcı, ürüne ait listelenen NACE bilgisini seçtiğinde CPA sekmesine yönlendirilir.  

 
Şekil 50:Ürün Nace Bilgisi 

Kullanıcı, ürüne ait listelenen CPA bilgisini seçtiğinde Prodcom sekmesine yönlendirilir.  

 
Şekil 51:Ürün Prodcom Bilgisi 

Kullanıcı, ürüne ait listelenen Prodcom bilgisini seçtiğinde sorgulama sekmesine yönlendirilir.  
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Şekil 52:Ürün Prodcom Bilgisi 

Kullanıcı, ürüne ait tüm bilgileri doğruladıktan sonra  sorgulama işlemini  butonuna tıklayarak 
sonlandırır ve Üretim Bilgileri ekranına yönlendirilir. 
 

 
Şekil 53:Ürün Sorgulama Bilgisi 

1.1.3.4 SKR Sorgulama 

Eksper’in odaya ait aktif/pasif raporları sorgulamak için kullandığı ekrandır. Bu ekranda eksper kapasite 

raporlarını görüntüleme ve aktif kapasite raporları iptal etmek için iptal talebi oluşturma işlemlerini 

gerçekleştirebilecektir. 

Kapasite raporu sorgulamak için, Ana sayfada  butonuna basılır, Kapasite Raporu Sorgulama sayfası açılır. 

Sayfadaki kapasite raporları listesi, filtre kriterleri girilip  butonuna basılarak kısıtlanabilir. Sorgu 

kriterlerini temizlemek için  butonuna basılır. 

http://1.1.3.4
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Şekil 54:  Kapasite Raporu Sorgulama 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

 Firma Ünvanı Firma adının girmek için kullanılan alandır. 

 Rapor Durumu Rapor durumunu seçmek için kullanılan alandır. 

 Rapor Onay Tarihi Rapor onay tarihini girmek için kullanılan alandır. 

 Firma Ticaret Sicil No Firma ticaret sicil numarasını girmek için kullanılan alandır. 

 Kapasite Rapor No Kapasite rapor numarasını girmek için kullanılan alandır. 

 Üretim/Tüketim/Makine Ürün tipini seçerek, seçilen ürün tipine ait kod seçmek için 

kullanılan alandır. 

 Ürün Detay Raporlardaki üretim konusu içinde geçen kelimeyi girmek için 

kullanılan alandır. 

 

SORGULA Seçilen kriterlere göre filtreleme işlemini gerçekleştirilen tuştur. 

 

TEMIZLE Oluşturulan filtre işlemini temizleme için kullanılan tuştur. 

 

İPTAL ET Aktif kapasite raporunu iptal etmek için kullanılan tuştur. 

 

RAPORU GÖRÜNTÜLE Aktif kapasite raporunun görüntülemek için kullanılan tuştur. 

 
BLOKAJ Aktif kapasite raporunu bloklamak için kullanılan tuştur. 

Tablo 20: Kapasite Raporu Sorgulama  

1.1.3.5 Menü İşlemleri 

Eksperin, yetkilendirildiği menü listesini sunar. 

http://1.1.3.5


TASNİF DIŞI TASNİF DIŞI  
Sanayi Bilgi Sistemi (SBS) 
Yazılım Eğitim Dokümanı 

 

TASNİF DIŞI SBS-00-YED-02 EK A Sayfa 48 / 93 
TASNİF DIŞI 

 

  
Şekil 55: Menü İşlemleri  

Kullanabilecek menü işlemleri aşağıda verilmiştir. 
Menü Alan Açıklaması 

İŞLEMLER İş takvimi alt dalı olan menü başlığıdır. 

RAPORLAR Eksperdeki Raporlar, Kapasite Raporları  alt dalları olan menu başlığıdır. 

 

Tablo 21: Ana Sayfa - Menü İşlemleri  

1.1.3.5.1 İşlemler 

->  alt mesünü seçimi yapılarak erişim sağlanır. 

  
Şekil 56:  Ana Sayfa - Menü - İşlemler 

Bu sayfada erişilebilecek menü işlemleri aşağıda verilmiştir. 
Menü Alan Açıklaması 

 
İş Takvimi ekranını açan tuştur. 

Tablo 22: Ana Sayfa - Menü - İşlemler 

1.1.3.5.1.1 İş Takvimi 

Eksperin iş takvimini görüntülediği ekrandır. 

-> seçilerek sayfada, odadaki tüm eksperlerinhaftalık iş takvimi listelenir.  

Menüden  seçilerek sayfada, Eksper’in iş takvimini görüntülediği ve iş planı ekleyebildiği ekrandır.  

 
Şekil 57:  Menü –İşlemler – İş Takvimi 

http://1.1.3.5.1.1
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Eksper, takvim üzerinden gün seçerek tip, zaman ve tarih aralığı seçerek iş planı ekleyebilir.  

 

 

 

Şekil 58:  İş Takvimi 

 
Şekil 59:  İş Ekleme Ekranı 

Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

 Başlangıç tarihi Başlangıç tarihin seçildiği alandır. 

 Bitiş tarihi Bitiş tarihin seçildiği alandır. 

 Zaman seçiniz Personelin iş planı olan zaman aralığının (Öğleden Önce, Öğleden 

Sonra,Tüm Gün) seçildiği alandır.  

 Tip seçiniz Tip (Görevli/İzinli) seçilen alandır.  
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 Açıklama Açıklama bilgisinin girildiği alandır. 

Tablo 10: Menü –İşlemler – İş Takvimi  

1.1.3.5.2 Raporlar 

1.1.3.5.2.1 Eksperlerdeki Raporlar 

Eksperlere atanan başvuruları ve başvuru sayılarının görüntülendiği ekrandır. 

-> -> alt mesünü seçimi yapılarak erişim sağlanır. 

 
Şekil 60:Menü Raporlar - Eksperdeki Raporlar 

Odadaki tüm Ekpsperin üzerindeki işleri sorgulamak için listeden seçim yapılmadan  butonuna 

basılır.  Tüm personel üzerindeki toplam rapor sayısı ile listelenir. Belirli bir kişiyi sorgulamak için listeden kişi 

seçimi yapılır  butonuna basılır. Seçili kişi üzerindeki raporu görüntülemek için kişi ismi üzerine 

tıklanır, kişi üzerindeki raporlar listelenir. Tablodan rapor seçerek başvuru detayı görüntülenebilir.   

 
Şekil 61:Menü –Raporlar - Eksperdeki Raporlar 

 Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

 Eksper/Raportör Eksper/Raportör adının listedendiği seçimlik listedir. 

 

SORGULA Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 

TEMİZLE Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

 
BAŞVURUYU GÖRÜNTÜLE Personele atanan başvurunun detayının görüntülemek için 

kullanılan tuştur. 

Tablo 23: Menü Raporlar - Eksperdeki Raporlar 

1.1.3.5.2.2 Kapasite Raporları 

Oda kullanıcılarının sanayi kapasite belgelerine ait raporlama listesine eriştiği ekranıdır. Oda kullanıcısı kendi 

çalışma alanına ait kapasite raporlarındaki verilere erişebilecektir. 

http://1.1.3.5.2.1
http://1.1.3.5.2.2
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MENÜ – RAPORLAR -KAPASİTE RAPORLARI alt mesünü seçimi yapılarak erişim sağlanır. 

 
Şekil 62:Menü –Raporlar – Kapasite Raporları  

 
Şekil 63:Menü –Raporlar – Kapasite Raporları  

Bu sayfadan sorgulanabilecek raporlar aşağıda verilmiştir. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Dinamik Sorgulama Dinamik Sorgulama ekranını açan tuştur. 

Genel Amaçlı Kapasite Rapru Sorgulama Genel Amaçlı Kapasite Rapru Sorgulama ekranını açan tuştur. 

Aktif Kapasite Raporları Listesi Aktif Kapasite Raporları ekranını açan tuştur. 

İllere Göre Kapasite Dağılımı (PRODCOM) İllere Göre Kapasite Dağılımı (PRODCOM) ekranını açan tuştur. 

İllere Göre Firma Personel Dağılımı İllere Göre Firma Personel Dağılımı ekranını açan tuştur. 

İllere Göre Üretici Firma Sayıları Dağılımı (NACE) İllere Göre Üretici Firma Sayıları Dağılımı (NACE) ekranını açan 

tuştur. 

Sektöre Göre Firma Sayıları Dağılımı Sektöre Göre Sektöre Göre Firma Sayıları Dağılımı ekranını açan 

tuştur. 

Sektöre Göre Yabancı Sermaye Bilgileri Sektöre Göre Sermaye Kıymetler Bilgileri ekranını açan tuştur. 

Üretim Konusuna Göre Kapasite Bilgileri Üretim konusuna Göre Kapasite Bilgileri ekranını açan tuştur. 
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Alan Adı Alan Açıklaması 

Faaliyete Göre Firma Sayıları Dağılımı (PRODCOM) Faaliyete Göre Firma Sayıları Dağılımı (PRODCOM) ekranını açan 

tuştur. 

Ana Faaliyete Göre Firma Bilgileri (NACE) Ana Faaliyete (NACE) Göre Firma Bilgileri ekranını açan tuştur. 

Ana Faaliyete Göre Firma Sayıları Dağılımı (NACE) Ana Faaliyete Göre Firma Sayıları Dağılımı (NACE) ekranını açan 

tuştur. 

Tüketim Konusuna Göre Kapasite Bilgileri (CPA) Tüketim Konusuna Göre Kapasite Bilgileri ekranını açan tuştur. 

Üretim Konusuna Göre Firma Bilgileri (PRODCOM) Üretim Konusuna Göre firma Bilgileri (PRODCOM) ekranını açan 

tuştur. 

Makine ve Teçhizat Koduna Göre Kapasite Bilgileri Makine ve Teçhizat Koduna Göre Kapasite Bilgileri ekranını açan 

tuştur. 

Faaliyete Göre Personel Bilgileri Faaliyete Göre Personel Bilgileri ekranını açan tuştur. 

Tablo 24: Menü –Raporlar – Kapasite Raporları  

Rapor sorgulama sayfalarında ortak olarak a aşağıdaki işlemler yapılır. 

Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

 
TEMİZLE Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

 
ARAMA Tabloda listelenen tüm kayıtları csv formatında 

dosya olarak dışa aktarır. 

 
LİSTELEME 

KRİTERLERİ 

Tabloda gösterilmek istenen kolonların seçildiği 

seçimlik listedir. 

 

LİSTEYİ İNDİR Tabloyu aranan metne göre filtreler. 

 

SEÇİLİ OLANLARI 

İNDİR 

Tabloda listelenen kayıtlardan sadece seçilenleri 

csv formatında dosya olarak dışa aktarır. 

 

GERİ DÖN Raporlar ekranına dönmek için kullanılan tuştur. 

 

YAZDIR Oluşturulan kriterlere göre filtrelenen sonuçları 

yazdırmak için kullanılan tuştur. 

 

GÖRÜNTÜLE Oluşturulan kriterlere göre filtrelenen sonuçları 

pdf olarak görüntülemek için kullanılan tuştur. 

Tablo 25: Menü –Raporlar – Kapasite Raporları – Rapor Sorgulama İşlemleri 

1.1.3.5.2.2.1 Dinamik Raporlama 

Dinamik sorgulamanın yapıldığı ekrandır. 

Sorgu cümleği yazıldıktan sonra tuşuna basılır. Sorgu sonucu alt panelde listelenir. Sorgu cümleciğini 

kaydetmek için Sorgu Cümlesi kaydetmek için tıklayınız seçilir. Sorgu kısa ad tanımlanarak kaydedilir. 

Veritabanındaki sözlük tablolarının listesini görmek için tuşuna tıklanır. 

Veritabanındaki hareket tablolarını görmek için tuşuna tıklanır. 
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Kayıtlı sorgu cümlecikleri listesinden seçilerek eski sorgulara erişim sağlanır. 

 
Şekil 64:Menü –Raporlar – Kapasite Raporları– Dinamik Raporlama 

Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

 

ÇALIŞTIR  Girilen sorgu cümlesini çalıştıran tuştur. 

 
TEMİZLE Sorgu cümlesini silen tuştur. 

 

SÖZLÜK TABLOLARI  Sözcük tablolarını gösteren sayfayı açan tuştur. 

 

HAREKET TABLOLARI  Hareket tablolarını gösteren sayfayı açan tuştur. 

 SORGU CÜMLESİ 

KAYDETMEK İÇİN 

TIKLAYINIZ 

Sorgu cümlesini kaydeden tuştur. 

 KAYITLI SORGULAR Kayıtlı sorguları listeleyen bölümdür. 

Tablo 26: Menü –Raporlar – Kapasite Raporları – Dinamik Raporlama 

1.1.3.5.2.2.2 Genel Amaçlı Kapasite Raporu Sorgulama 

Oda kullanıcılarının filtre seçimlerine ve listelenecek alan seçimlerine göre aktif kapasite raporlarının 

sorgulandığı ekrandır. 
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Şekil 65: Menü –Raporlar – Kapasite Raporları– Genel Amaçlı Sorgulama 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Simge Alan Adı Alan Açıklaması 

 

LİSTELENECEK 

ALANLARI SEÇ 

Raporda listelenebilecek alanların seçimini yapmak için kullanılan 

tuştur. 

 

SORGULA Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 

TEMİZLE Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

 

GERİ DÖN Raporlar ekranına dönmek için kullanılan tuştur. 
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YAZDIR Oluşturulan kriterlere göre filtrelenen sonuçları yazdırmak için 

kullanılan tuştur. 

 

GÖRÜNTÜLE Oluşturulan kriterlere göre filtrelenen sonuçları pdf olarak 

görüntülemek için kullanılan tuştur. 

Tablo 27: Menü –Raporlar – Kapasite Raporları– Dinamik Sorgular 

1.1.3.5.2.2.3 İllere Göre Sanayi Kapasite Raporları 

 İllere Göre Kapasite Dağılımı (PRODCOM) 

Oda kullanıcılarının ürün kodu seçimine göre, illere göre kapasite dağılımını listeleyen ekrandır. 

 
Şekil 66: Menü –Raporlar – Kapasite Raporları– İllere Göre Kapasite Dağılımı (PRODCOM) 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Sektör  Sektör kodlarından seçim yapılan alandır. 

Ana Faaliyet  Seçilen sektör koduna ait ana faaliyet kodlarından seçim yapılan alandır. 

Alt Faaliyet  Seçilen ana faaliyet koduna ait alt faaliyet kodlarından seçim yapılan 

alandır. 

PRODCOM  Seçilen alt faaliyet koduna ait ürün kodlarından seçim yapılan alandır. 

 

Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 
Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 28:Menü –Raporlar – Kapasite Raporları– İllere Göre Kapasite Dağılımı (PRODCOM) 

 İllere Göre Firma Personel Dağılımı 

Oda kullanıcılarının filtre seçimlerine göre, illere göre firmaların personel dağılımını listeleyen ekrandır. 
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Şekil 67: Menü –Raporlar – Kapasite Raporları– İllere Göre Firma Personel Dağılımı 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Başlangıç Tarihi Başlangıç tarihinin girildiği alandır. 

Bitiş Tarihi Bitiş tarihinin girildiği alandır. 

İl Adı İl adının seçildiği alandır. 

 

Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 
Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 29: Menü –Raporlar – Kapasite Raporları– İllere Göre Firma Personel Dağılımı 

 İllere Göre Üretici Firma Sayıları (NACE) 

Oda kullanıcılarının ana faaliyet seçimine göre, illere göre üretici firma sayı dağılımını listeleyen ekrandır. 

 
Şekil 68: Menü –Raporlar – Kapasite Raporları– İllere Göre Üretici Firma Sayıları (NACE) 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Sektör Sektör kodlarından seçim yapılan alandır. 

Ana Faaliyet Seçilen sektör koduna ait ana faaliyet kodlarından seçim yapılan alandır. 

 

Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 
Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 30: Menü –Raporlar– Kapasite Raporları– İllere Göre Üretici Firma Sayıları (NACE) 
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1.1.3.5.2.2.4 Sektöre Göre Sanayi Kapasite Raporları 

 Sektöre Göre Yabancı Sermaye Bilgileri 

Oda kullanıcılarının filtre seçimlerine göre, firmaların yabancı sermaye bilgilerini listeleyen ekrandır. 

 
Şekil 69: Menü –Raporlar – Kapasite Raporları– Sektöre Göre Yabancı Sermaye Bilgileri 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Başlangıç Tarihi Başlangıç tarihinin girildiği alandır. 

Bitiş Tarihi Bitiş tarihinin girildiği alandır. 

Sektör Sektör kodlarında seçim yapılan alandır. 

Ülke Ülkenin seçildiği alandır. 

 

Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 
Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 31: Menü –Raporlar – Kapasite Raporları– Sektöre Göre Yabancı Sermaye Bilgileri 

 Sektöre Göre Firma Sayıları Dağılımı 

Oda kullanıcılarının sektör seçimine göre firma sayı dağılımını listeleyen ekrandır. 

 
Şekil 70: Menü –Raporlar – Kapasite Raporları– Sektöre Göre Firma Sayıları Dağılımı 
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Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Sektör Sektör kodlarında seçim yapılan alandır. 

 

Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 
Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 32: Menü –Raporlar – Kapasite Raporları– Sektöre Göre Firma Sayıları Dağılımı 

1.1.3.5.2.2.5 Diğer Sanayi Kapasite Raporları 

 Üretim Konusuna Göre Kapasite Bilgileri 

Oda kullanıcılarının üretim kodlarına ait ürün kodu (PRODCOM) seçimine göre, firmaların personel bilgilerini 

listeleyen ekrandır. 

 
Şekil 71:Menü –Raporlar – Kapasite Raporları–Üretim Konusuna Göre Kapasite Bilgileri 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Sektör  Sektör kodlarından seçim yapılan alandır. 

Ana Faaliyet  Seçilen sektör koduna ait ana faaliyet kodlarından seçim yapılan alandır. 

Alt Faaliyet  Seçilen ana faaliyet koduna ait alt faaliyet kodlarından seçim yapılan 

alandır. 

PRODCOM  Seçilen alt faaliyet koduna ait ürün kodlarından seçim yapılan alandır. 

 

Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 
Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 33: Menü –Raporlar– Kapasite Raporları– Üretim Konusuna Göre Kapasite Bilgileri 
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 Aktif Kapasite Raporları Listesi 

Oda kullanıcılarının filtre seçimlerine göre, aktif kapasite raporlarının sorgulandığı ve listelendiği ekrandır.  

 
Şekil 72:Menü –Raporlar – Kapasite Raporları– Aktif Kapasite Raporları Listesi 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Başlangıç Tarihi Başlangıç tarihinin girildiği alandır. 

Bitiş Tarihi Bitiş tarihinin girildiği alandır. 

Sektör Sektör kodlarında seçim yapılan alandır. 

Ana Faaliyet Seçilen sektör koduna ait ana faaliyet kodlarından seçim yapılan alandır. 

 

Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 
Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 34: Menü –Raporlar – Kapasite Raporları– Aktif Kapasite Raporları Listesi  
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 Tüketim Konusuna Göre Kapaste Bilgileri 

Oda kullanıcılarının tüketim kodlarına ait alt faaliyet (CPA) seçimine göre, firmaların kapasite bilgilerini 

listeleyen ekrandır. 

 
Şekil 73:Menü –Raporlar – Kapasite Raporları– Tüketim Konusuna Göre Kapaste Bilgileri 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Sektör  Sektör kodlarından seçim yapılan alandır. 

Ana Faaliyet  Seçilen sektör koduna ait ana faaliyet kodlarından seçim yapılan alandır. 

Alt Faaliyet  Seçilen ana faaliyet koduna ait alt faaliyet kodlarından seçim yapılan 

alandır. 

 

Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 
Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 35: Menü –Raporlar – Kapasite Raporları– Tüketim Konusuna Göre Kapaste Bilgileri 
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 Faaliyete Göre Firma Sayıları (PRODCOM) 

 
Şekil 74 :Menü –Raporlar – Kapasite Raporları– Faaliyete Göre Firma Sayıları (PRODCOM) 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Sektör  Sektör kodlarından seçim yapılan alandır. 

Ana Faaliyet  Seçilen sektör koduna ait ana faaliyet kodlarından seçim yapılan alandır. 

Alt Faaliyet  Seçilen ana faaliyet koduna ait alt faaliyet kodlarından seçim yapılan 

alandır. 

PRODCOM  Seçilen alt faaliyet koduna ait ürün kodlarından seçim yapılan alandır. 

 

Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 
Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 36: Menü –Raporlar – Kapasite Raporları– Faaliyete Göre Firma Sayıları (PRODCOM) 
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 Makine ve Teçhizata Göre Kapasite Bilgileri 

Oda kullanıcılarının makine ve teçhizat kodlarına ait alt faaliyet (CPA) seçimine göre, firmaların kapasite 

bilgilerini listeleyen ekrandır. 

 
Şekil 75:Menü –Raporlar – Kapasite Raporları -Makine ve Teçhizata Göre Kapasite Bilgileri 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Sektör  Sektör kodlarından seçim yapılan alandır. 

Ana Faaliyet  Seçilen sektör koduna ait ana faaliyet kodlarından seçim yapılan alandır. 

Alt Faaliyet  Seçilen ana faaliyet koduna ait alt faaliyet kodlarından seçim yapılan 

alandır. 

 

Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 
Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 37:Menü –Raporlar– Kapasite Raporları - Makine ve Teçhizata Göre Kapasite Bilgileri 
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 Faaliyete Göre Personel Bilgileri 

Oda kullanıcılarının faaliyet seçimine göre, firmaların personel bilgilerini listeleyen ekrandır. 

 
Şekil 76:Menü –Raporlar – Kapasite Raporları -Faaliyete Göre Personel Bilgileri 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Sektör  Sektör kodlarından seçim yapılan alandır. 

Ana Faaliyet  Seçilen sektör koduna ait ana faaliyet kodlarından seçim yapılan alandır. 

Alt Faaliyet  Seçilen ana faaliyet koduna ait alt faaliyet kodlarından seçim yapılan 

alandır. 

 

Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 
Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 38:Menü –Raporlar – Kapasite Raporları - Faaliyete Göre Personel Bilgileri 
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 Ana Faaliyete Göre (NACE) Firma Bilgileri 

Oda kullanıcılarının ana faaliyete seçimine göre, firmaların bilgilerini listeleyen ekrandır. 

 
Şekil 77:Menü –Raporlar – Kapasite Raporları - Ana Faaliyete Göre (NACE) Firma Bilgileri 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Sektör  Sektör kodlarından seçim yapılan alandır. 

Ana Faaliyet  Seçilen sektör koduna ait ana faaliyet kodlarından seçim yapılan alandır. 

 

Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 
Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 39:Menü –Raporlar– Kapasite Raporları - Ana Faaliyete Göre (NACE) Firma Bilgileri 
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 Ana Faaliyete Göre (NACE ) Firma Sayıları Dağılımı 

Oda kullanıcılarının ana faaliyet seçimine göre, firma sayı dağılımını listeleyen ekrandır. 

 
Şekil 78:Menü –Raporlar – Kapasite Raporları -Ana Faaliyete Göre (NACE ) Firma Sayıları Dağılımı 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Sektör  Sektör kodlarından seçim yapılan alandır. 

Ana Faaliyet  Seçilen sektör koduna ait ana faaliyet kodlarından seçim yapılan alandır. 

 Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 

Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

Tablo 40:Menü –Raporlar – Kapasite Raporları - Ana Faaliyete Göre (NACE ) Firma Sayıları Dağılımı 

 Üretim Konusuna Göre Firma Bilgileri 

 
Şekil 79:Menü –Raporlar – Kapasite Raporları -Üretim Konusuna Göre Firma Bilgileri 

Bu sayfada aşağıdaki işlemler yapılır. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Sektör  Sektör kodlarından seçim yapılan alandır. 

Ana Faaliyet  Seçilen sektör koduna ait ana faaliyet kodlarından seçim yapılan alandır. 

Alt Faaliyet  Seçilen ana faaliyet koduna ait alt faaliyet kodlarından seçim yapılan 

alandır. 
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PRODCOM  Seçilen alt faaliyet koduna ait ürün kodlarından seçim yapılan alandır. 

 

Girilen filtre kriterlerine göre sorgulama yapan tuştur. 

 
Sorgulama kriterlerini temizleyen tuştur. 

 Menü –Raporlar – Kapasite Raporları -Üretim Konusuna Göre Firma Bilgileri 
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1.1.4 YERLİ MALI BELGESİ İŞLEMLERİ 

1.1.4.1 Ana Sayfa 

Eksper’in ana sayfa ekranıdır. Eksper’in ana sayfada yapabileceği aşağıdaki tabloda verilmiştir.  

 

 
Şekil 80: Eksper - Ana Sayfa Ekranı 

 
Şekil 81: YMB Ana Sayfa – Listeleri – Oda Yöneticisi 

Görevlerim (), Oda Yöneticisinin kendisine atadığı başvuruları listeler.  

İade Başvuruları (), Oda Yöneticisinin kendisine atadığı iade başvurularını listeler.   

Güncel Rapor Durumları (), TOBB tarafından onaylanan güncel kapasire raporlarını listeler. 

Listeleri kapalı duruma getirmek için aşağı ok tuşuna, açık duruma getirmek için yukarı ok tuşuna basılır. 

Bu sayfa simgeleri aşağıda verilmiştir. 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Görevlerim Oda Yöneticisinin kendisine atadığı başvuruların görüntülendiği bölümdür.  

Eksper bu bölümde aşağıdaki işlemleri gerçekleştirebilmektedir. 

 Başvurulara ait Aktif Kapasite raporlarını görüntüleme,  

http://1.1.4.1
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Alan Adı Alan Açıklaması 

başvuru detaylarını görüntüleme, başvuruyu düzenleme. 

İade Başvuruları Oda Yöneticisinin kendisine atadığı iade başvuruların görüntülendiği bölümdür.  

(TOBB’da değerlendirme sonucu iade olarak dönen başvurular) 

Eksper bu bölümde aşağıdaki işlemleri gerçekleştirebilmektedir. 

 Başvurulara ait Aktif Kapasite raporlarını görüntüleme, 

başvuru detaylarını görüntüleme, başvuruyu düzenleme. 

Güncel Rapor Durumları TOBB tarafından onaylanan güncel kapasire raporlarını listeleme. 

 

Kullanıcı Ana Sayfasını açan tuştur. 

 

Başvuru Durumu Sorgulama ekranını açan tuştur. 

 

Kod Sorgulama ekranını açan tuştur. 

 

Kapasite Raporu Sorgulama ekranını açan tuştur. 

 

Başvuru detaylarının görüntülendiği sayfayı açan tuştur.                                             

 

Rapor taslağını görüntülemek için basılan tuştur. 

 

TOBB yöneticisine mesaj göndermek için kullanılan tuştur. 

 

Oda’ya ait başvuruların ve TOBB’un yayınladığı bildirimlerine erişmek için kullanılan 

tuştur. Okunmamış bildirim adedini de görüntüler. 

 

Uygulamaya giriş yapan kullanıcı bilgisini görüntüler. 

 

Yardım dosyasını açan tuştur. 

 

Mevcut sayfanın Favorilerim listesine eklenmesinin sağlayan tuştur. 

 

Duyurular sayfasına yönlendiren tuştur. 

  butonu ile eklenen favori sayfalarının listesini açan tuştur. 

 
Sanayi Kapasite Raporu ve Yerli Malı Belgesi ile ilgili Sıkça Sorulan Sorular sayfasına 

yönlendiren tuştur. 

 

 
Kullanıcının yetkili olduğu menü işlemlerini gösterir. 

Tablo 41: Eksper - Ana sayfa Ekranı 
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Şekil 82: Eksper - Aktif Kapasite Raporu Görüntüleme 
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1.1.4.1.1 Başvuru Detayı 

Eksper’in seçtiği başvurunun detay bilgilerini görüntülemek için kullandığı ekrandır. Eksper bu ekranda 

başvuruya ait detay bilgileri görüntüleme, başvuruyu güncelleme işlemlerini gerçekleştirebilecektir. 

 

 
Şekil 83: Eksper - Başvuru Detay Ekranı 

Alan Adı Alan Açıklaması 

 
Yerli malı firma bilgileri ekranını açan tuştur. 

 
Taslak raporu görüntüleyen tuştur. 

Tablo 42: Eksper - Başvuru Detay Ekranı 

1.1.4.1.1.1 Genel Bilgiler 

Eksper’in başvuruda firmanın gelen bilgilerinin görüntülendiği ekrandır. 

 

 
Şekil 84: Eksper - Başvuru Genel Bilgileri Ekranı 

  

http://1.1.4.1.1.1
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1.1.4.1.1.2 Belge Bilgileri 

Eksper’in başvuruda firmanın belge bilgilerinin görüntülendiği ekrandır. 

 

 
Şekil 85: Eksper - Başvuru Belge Bilgileri Ekranı 

Alan Adı Alan Açıklaması 

 

Eksperin  eklenen belgeyi indirmek için bastığı tuştur. 

 

Firmanın belge eklemek için dosyasını seçtiği tuştur. 

 

Belge listesindeki tüm belgeleri indiren tuştur. 

 
Belge listesinde arama yapan alandır. 

Tablo 43: Eksper - Belge Bilgileri Ekranı 

1.1.4.1.1.2.1 Belge Ekleme 

 
Şekil 86: Eksper - Belge Ekleme Ekranı 

Alan Adı Alan Açıklaması 

 
Yüklenecek dosyayı seçmek için kullanılan tuştur. 

Tablo 44: Eksper - Belge Ekleme Ekranı 
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1.1.4.1.1.3 Ürün Bilgileri 

Eksper/Raportör’ün başvuruda firmanın ürün bilgilerinin görüntülendiği veya güncellendiği ekrandır. 

 

 
Şekil 87: Eksper - Başvuru Ürün Bilgileri Ekranı 

Alan Adı Alan Açıklaması 

 

Seçilen ürün kalemine ait bilgi girmek ve dosya eklemek ya da girilen 

bilgi/belgeleri düzenlemek için kullanılan tuştur. 

(Detaylı bilgi bir sonraki başlıkta verilmiştir.) 

 

Seçilen ürün kalemine ait bilgileri silmek için kullanılan tuştur. 

 

Seçilen ürüne ait belge oluşturma işlemlerini gösteren “Belge Oluştur” ekranını 

açan tuştur. 

Tablo 45: Eksper - Başvuru Ürün Bilgileri Ekranı 

1.1.4.1.1.3.1 Ürün Düzenleme 

 
Şekil 88: Eksper - Ürün Düzenleme Ekranı 

http://1.1.4.1.1.3
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Alan Adı Alan Açıklaması 

Ürün Bilgisi Seçilen ürüne ait ürün bilgisinin seçildiği alandır. 

Teknoloji Seviyesi Seçilen ürüne ait teknoloji seviyesinin görüntülendiği alandır. 

Marka Adı Seçilen ürünün marka adının girildiği alandır. 

Modeli Seçilen ürünün modelinin girildiği alandır. 

Seri Numarası Seçilen ürünün seri numarasının girildiği alandır. 

Cinsi Seçilen ürünün cinsinin girildiği alandır. 

Teknik Özellikleri Seçilen ürünün teknik özelliğinin girildiği alandır. 

Yerli Katkı Oranı (%) Seçilen ürünün yerli katkı oranının görüntülendiği alandır. 

 

Yerli Katkı oran değerinin hesaplanması için kullanılan tuştur. 

Yerli Katkı Oran Cetveli Seçilen ürüne ait eklenen yerli katkı oran cetvelinin görüntülendiği alandır. 

 

Yerli Katkı oran cetvelini eklemek kullanılan tuştur. 

 

Güncellenen alanları kaydetmeden Ürün Düzenleme Panelinden çıkan ekrandır. 

 

Eklenen ya da güncellenen bilgilerin kaydedilği tuştur. 

Tablo 46: Eksper - Ürün Düzenleme Ekranı 

 Gider Bilgileri 

Eksper kullanıcısının yerli ve ithal giderin bilgilerini görüntülendiği ekrandır.  

 
Şekil 89: Eksper - Giderler Ekranı 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Malzeme/Yerli Girdi/Doğrudan Malzeme giderlerine ait doğrudan yerli girdi bilgisinin girildiği alandır. 

Malzeme/Yerli Girdi/Dolaylı Malzeme giderlerine ait dolaylı yerli girdi bilgisinin girildiği alandır. 
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Alan Adı Alan Açıklaması 

Malzeme/Yerli Girdi/Toplam Fiyat Malzeme giderlerine ait girilen doğrudan ve dolaylı yerli girdilerinin 

toplamının görüntülendiği alandır. 

Malzeme/İthal Girdi/Doğrudan Malzeme giderlerine ait doğrudan ithal girdi bilgisinin girildiği alandır. 

Malzeme/İthal Girdi/Dolaylı Malzeme giderlerine ait dolaylı ithal girdi bilgisinin girildiği alandır. 

Malzeme/İthal Girdi/Toplam Fiyat Malzeme giderlerine ait girilen doğrudan ve dolaylı ithal girdilerinin 

toplamının görüntülendiği alandır. 

Genel/Yerli Girdi/Doğrudan Genel giderlere ait doğrudan yerli girdi bilgisinin girildiği alandır. 

Genel/Yerli Girdi/Dolaylı Genel giderlere ait dolaylı yerli girdi bilgisinin girildiği alandır. 

Genel/Yerli Girdi/Toplam Fiyat Genel giderlere ait girilen doğrudan ve dolaylı yerli girdilerinin toplamının 

görüntülendiği alandır. 

Genel/İthal Girdi/Doğrudan Genel giderlere ait doğrudan ithal girdi bilgisinin girildiği alandır. 

Genel/İthal Girdi/Dolaylı Genel giderlere ait dolaylı ithal girdi bilgisinin girildiği alandır. 

Genel/İthal Girdi/Toplam Fiyat Genel giderlere ait girilen doğrudan ve dolaylı ithal girdilerinin toplamının 

görüntülendiği alandır. 

İşçilik/Yerli Girdi/Doğrudan İşçilik giderlerine ait doğrudan yerli girdi bilgisinin girildiği alandır. 

İşçilik/Yerli Girdi/Dolaylı İşçilik giderlerine ait dolaylı yerli girdi bilgisinin girildiği alandır. 

İşçilik/Yerli Girdi/Toplam Fiyat İşçilik giderlerine ait girilen doğrudan ve dolaylı yerli girdilerinin toplamının 

görüntülendiği alandır. 

İşçilik/İthal Girdi/Doğrudan İşçilik giderlerine ait doğrudan ithal girdi bilgisinin girildiği alandır. 

İşçilik/İthal Girdi/Dolaylı İşçilik giderlerine ait dolaylı ithal girdi bilgisinin girildiği alandır. 

İşçilik/İthal Girdi/Toplam Fiyat İşçilik giderlerine ait girilen doğrudan ve dolaylı ithal girdilerinin toplamının 

görüntülendiği alandır. 

 

Giderlere ait girilen verileri kaydetmeden “Giderler” panelini kapatan 

tuştur. 

 

Giderlere ait girilen verileri kaydeden tuştur. 

Tablo 47: Eksper -  Giderler Ekranı 

 Yerli Katkı Oran Cetveli Ekleme 

 Kullanıcı yerli katkı oranı cetveli eklemek için  tuşuna basar. Bilgisayardan ilgili dosyayı seçer, 

 tuşuna basarak belgeyi sisteme ekler. 
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Şekil 90: Eksper - Yerli Katkı Oran Ekleme Ekranı  

Alan Adı Alan Açıklaması 

 

Firmanın yükleneceği dosyayı seçmek için kullandığı tuştur. 

Tablo 48: Eksper - Yerli Katkı Oran Ekleme Ekranı  

 Belge Oluşturma 

Eksper kullanıcısı her ürün için belge oluşturmak için  butonuna basar, belgeler 

Oluşturulan Belgeler Listesi’ne gelir. Seçilen belli ürünler için belge oluşturmak amacıyla 

 butonuna basılır, seçilen ürünlerin teknoloji seviyeleri bu işlem için aynı 

olmalıdır. Belgeler Oluşturulan Belgeler Listesi’ne gelir. Oluşturulan Belgeler Listesi’nden belge silmek için 

 butonuna basılır,belgenin listeden kaldırıldığı görülür. 
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Şekil 91: Belge Oluşturma Ekranı  

Seçilen ürünler için belge oluşturma işleminde farklı teknoloji seviyelerinde ürünler seçilirse, aşağıdaki gibi 

uyarı verilir. Belgeler sisteme eklenemez. Teknoloji seviyeleri aynı olmalıdır. 

 

Şekil 92: Belge Oluşturma Uyarı Ekranı 

1.1.4.1.1.4 Onay Bilgileri 

Eksperin başvurunun değerlendirme işlemini tamamladığı ekrandır. 

http://1.1.4.1.1.4
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Şekil 93: Eksper - Başvuru Onay Bilgileri Ekranı 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Ekspertiz Tarihi Eksperin başvuruyu incelemeye başladığı tarihi girdiği alandır. 

Ekspertiz Bitiş Tarihi Eksperin başvuruyu incelemesini tamamladığı tarihi girdiği alandır. 

Açıklama Eksperin başvuru ile ilgili varsa açıklama girdiği alandır. 

 

Eksperin kendine atanan başvurudaki işlemleri tamamlamak için kullandığı 

tuştur. 

Tablo 49:  Eksper - Başvuru Onay Bilgileri Ekranı 

1.1.4.1.1.5 Belge İmzalama 

Kullanıcı, onay ekranında yer alan expertiz tarihi, expertiz bitiş tarihi ve açıklama bilgilerini sisteme işledikten 

sonra  butonuna bastığında bilgilendirme mesajını ekranı görüntüleyecektir. Kullanıcı, 

bilgilendirme mesajında  butonuna bastığında, başvuru ilgili Oda’ya gönderilir ve kullanıcı 

Görevlerim ekranına yönlendirilir. 

Kullanıcı onay sayfasında ilgili alanları doldurup “Gönder” butonuna bastıktan sonra “Belge İmzala” ekranı 

açılır. E-imza ile imza atabilmek için öncelikle arksigner programının kurulması gerekmektedir 

(https://www.arksigner.com/indir). Sonrasında e-imza usb’si bilgisayara takılır. Arksigner programı cihaz ve 

sertifikaları okuyarak seçim alanlarına getirir. E-imza şifresi Pin kodu alanına girilerek  butonuna 

basılır. 

http://1.1.4.1.1.5
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Şekil 94: Oda Eksper -  Belge İmzalama    

Simge Alan adı Alan Açıklaması 

Cihaz Seçiniz  Belge imzalamak  için cihazların listelendiği seçim 

kutusudur. 

Sertifika Seçiniz  Belge imzalamak  için sertifikaların listelendiği seçim 

kutusudur. 

Pin Kodu  E-imza şifresinin girildiği alandır. 

 

 Raporda yapılan değişikleri onaylamak için e-imzanın 

atıldığı tuştur. 

Tablo 1: Oda Eksper -  Belge İmzalama    

1.1.4.2 Başvuru Durumu Sorgulama 

Eksper’in odaya ait başvuru durumlarını sorgulamak için kullanılan ekrandır. 

 

 
Şekil 95: Eksper - Başvuru Durumu Sorgulama Ekranı 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Firma Unvanı Firma adının girmek için kullanılan alandır. 

Firma Ticaret Sicil No Firma ticaret sicil numarasının girmek için kullanılan alandır. 

Rapor Türü Rapor türünü seçmek için kullanılan alandır. 

Başvuru Durumu Başvuru durumunu seçmek için kullanılan alandır. 

http://1.1.4.2
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Başvuru Tarihi Başlangıç Başvuru balangıç tarihini girmek için kullanılan alandır. 

Başvuru Tarihi Bitiş Başvuru bitiş tarihini girmek için kullanılan alandır. 

 

Seçilen kriterlere göre filtreleme işlemini gerçekleştirilen tuştur. 

 

Oluşturulan filtre işlemini temizleme için kullanılan tuştur. 

Tablo 50: Eksper - Başvuru Durumu Sorgulama Ekranı 

1.1.4.3 Yerli Malı Belgesi Sorgulama 

Eksper’in odaya ait aktif/pasif raporları sorgulamak için kullandığı ekrandır. Bu ekranda Eksper yerli malı 

belgelerini görüntüleme işlemini gerçekleştirebilecektir. 

  
Şekil 96: Eksper - Yerli Malı Belgesi Sorgulama Ekranı 

Alan Adı Alan Açıklaması 

Firma Unvanı Firma unvanını girmek için kullanılan alandır. 

Rapor Durum Rapor durumunu seçmek için kullanılan alandır. 

Rapor Onay Tarihi Başlangıç Rapor onay başlangıç  tarihini seçmek için kullanılan alandır. 

Rapor Onay Tarihi Bitiş Rapor onay bitiş  tarihini seçmek için kullanılan alandır. 

Firma Ticaret Sicil No Firma ticaret sicil numarasını girmek için kullanılan alandır. 

YMB No Yerli malı numarasını girmek için kullanılan alandır. 

Ürün Kodu Ürün kodu girişi için kullanılan alandır. 

 

Üretim Konusu Belgelerdeki üretim konusu içinde geçen kelimeyi girmek için kullanılan alandır. 

 

Seçilen kriterlere göre filtreleme işlemini gerçekleştirilen tuştur. 

 

Oluşturulan filtre işlemini temizleme için kullanılan tuştur. 

 

Yerli malı belgesi başvuru detayını açan tuştur. 

 

Tablo 51: Eksper - Yerli Malı Belgesi Sorgulama Ekranı 
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Şekil 97: Eksper - Aktif Yerli Malı Belgesi Ekranı  
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1.1.4.4 Sanayi Sicil Belgesi (LONCA)  

Sanayi Sicil Belgesi (LONCA) http://lonca.gov.tr/ sayfasına erişim sağlayan linktir. Sayfa sonundaki LİNKLER 

bölümünden erişim sağlanır. 

 
Şekil 98: Sanayi Sicil Belgesi Sorgulama (LONCA) Erişim 

 
Şekil 99: Sanayi Sicil Belgesi Sorgulama (LONCA) Sayfası 
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1.1.5 SANAYİ VERİTABANI İSTATİSTİKLERİ SORGULAMA İŞLEMLERİ 

1.1.5.1 Anasayfa 

Abone kullanıcılarının Sanayi Veritabanı İstatistikleri raporla ekranıdır. 

 
Şekil 100: Abone Kullanıcısı SVT Raporları Ekranı  

Bu sayfada yer alan işlemler aşağıda açıklanmıştır. 
Alan Adı Alan Açıklaması 

Ara Aranacak olan Ürün Adı buraya yazılır. 

ile başlayan ürünler Filtre kriteri alanıdır. Aranan ürün adı ile başlayan ürünleri sorgular. 

ile biten ürünler Filtre kriteri alanıdır. Aranan ürün adı ile biten ürünleri sorgular. 

içinde geçen ürünler Filtre kriteri alanıdır. Aranan ürün adı içinde geçen ürünleri sorgular. 

Sorgula Seçilen kriterlere göre filtreleme işlemini gerçekleştirmek için kullanılan 

butondur. 

Temizle Filtre kriterlerini temizlemek için kullanılan butondur. 

Ürün Sorgulama Ürün Sorgulama ekranını açan butondur. 

Üretici Dağılımı (İllere Göre 

Sektörel Dağılım (PRODCOM)) 

Üretici Dağılımı (İllere Göre Sektörel Dağılım (PRODCOM)) ekranını açan 

butondur. 

Üretici Dağılımı (İllere Göre 

Sektörel Dağılım (NACE)) 

Üretici Dağılımı (İllere Göre Sektörel Dağılım (NACE)) ekranını açan butondur. 

Üretici Dağılımı (Ana Faaliyete 

Göre Firma Bilgileri) 

Üretici Dağılımı (Ana Faaliyete Firma Bilgileri) ekranını açan butondur. 

Üretici Dağılımı (Ana Faaliyet 

Firma Sayıları Dağılımı) 

Üretici Dağılımı (Ana Faaliyet Firma Sayıları Dağılımı) ekranını açan butondur. 

Üretici Dağılımı (Ana 

Faaliyetin Coğrafi Bölgelere 

Göre Dağılımı) 

Üretici Dağılımı (Ana Faaliyetin Coğrafi Bölgelere Göre Dağılımı) ekranını açan 

butondur. 
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Alan Adı Alan Açıklaması 

Üretici Dağılımı (İllere Göre 

Personel Dağılımı) 

Üretici Dağılımı (İllere Göre Personel Dağılımı) ekranını açan butondur. 

Kapasite Dağılımı (İllere Göre 

Sektörel Kapasite) 

Kapasite Dağılımı (İllere Göre Sektörel Kapasite) ekranını açan tuştur. 

Kapasite Dağılımı (İlçelere 

Göre Sektörel Kapasite) 

Kapasite Dağılımı (İlçelere Göre Sektörel Kapasite) ekranını açan tuştur. 

Kapasite Dağılımı (Yıllara Göre 

Sektörel Kapasite) 

Kapasite Dağılımı (Yıllara Göre Sektörel Kapasite) ekranını açan tuştur. 

Yabancı Sermaye (Sektöre 

Göre Kayıtlı Firmalar) 

Yabancı Sermaye (Sektöre Göre Kayıtlı Firmalar) ekranını açan tuştur. 

Yabancı Sermaye (İllere Göre 

Dağılım) 

Yabancı Sermaye (İllere Göre Dağılım) ekranını açan tuştur. 

Yabancı Sermaye (Ülkelere 

Göre Dağılım) 

Yabancı Sermaye (Ülkelere Göre Dağılım) ekranını açan tuştur. 

Dağılım Haritası (İllere Göre 

Alt Sektör Dağılımı) 

Dağılım Haritası (İllere Göre Alt Sektör Dağılımı) ekranını açan tuştur. 

Dağılım Haritası (İlçelere Göre 

Alt Sektör Dağılımı) 

Dağılım Haritası (İlçelere Göre Alt Sektör Dağılımı) ekranını açan tuştur. 

Tablo 52: Abone Kullanıcısı Sanayi Veritabanı İstatistikleri Ekranı 

Kullanıcı, ürün sorgulama alanına ürün ile ilgili bilgileri işledikten sonra ,  ve 

 seçeneklerden birini seçerek sorgulama işlemine devam edebilir. 

 
Şekil 101: Abone Kullanıcısı Ürün Sorgulama Ekranı 

1.1.5.1.1.1 İllere Göre Sektörel Dağılım (PRODCOM)  

Kullanıcının ana faaliyet (PRODCOM) seçimine göre İLLERE GÖRE ÜRETİCİ DAĞILIMINI listeleyen ekrandır. 

Kullanıcı İllere göre üretici dağılımını Sektör, NACE Kodu , CPA- Kodu, PRODCOM, Listeleme ve Detay  işlemleri 

olmak üzere altı adımda gerçekleştirilir. 

Üretici Dağılımı (İllere Göre Sektörel Dağılım (PRODCOM)) butonu seçilerek sorgulama yapılır. 

 
Şekil 102: (İllere Göre Sektörel Dağılım (PRODCOM)) 

http://1.1.5.1.1.1
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Kullanıcı listelenen İllere Göre Üretici Dağılımı Sektör bilgilerinden seçim yaparak NACE-Kodu ekranına 
yönlendirilir. 
 

 
Şekil 103: Sektör Sorgulama 

 
NACE-Kodu bilgileri listelenir. Kullanıcı listelenen bilgiler içerisinden seçim yaptıktan sonre CPA-Kodu ekranına 

yönlendirilir. 

 
Şekil 104: NACE Kodu Sorgulama 

CPA-Kodu bilgileri listelenir. Kullanıcı listelenen bilgiler içerisinden seçim yaptıktan sonre Prodcom ekranına 

yönlendirilir. 

 
Şekil 105: CPA- Kodu Sorgulama 
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Prodcom bilgileri listelenir. Kullanıcı listelenen bilgiler içerisinden seçim yaptıktan sonre Listeleme ekranına 

yönlendirilir. 

 
Şekil 106: Prodcom Sorgulama 

Listeleme bilgileri görüntülenir. Kullanıcı listlenen bilgiler arasından seçim yaptıktan sonra detay ekranına 

yönlendirilir. 

 
Şekil 107: Listeleme Ekranı 

1.1.5.1.1.2 İllere Göre Üretici Dağılımı (NACE)  

Kullanıcının ana faaliyet (NACE) seçimine göre İLLERE GÖRE ÜRETİCİ DAĞILIMINI listeleyen ekrandır. İllere göre 

üretici dağılımını Sektör, NACE kodu ve Listeleme olmak üzere üç adımda gerçekleştirilir. 

Üretici Dağılımı (İllere Göre Sektörel Dağılım (NACE)) butonu seçilerek sorgulama yapılır. 

 
Şekil 108: Üretici Dağılımı (İllere Göre Sektörel Dağılım (NACE))  
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Kullanıcı listelenen İllere Göre Üretici Dağılımı Sektör bilgilerinden seçim yaparak NACE-Kodu ekranına 

yönlendirilir.  

 
Şekil 109: Sektör Sorgulama 

Seçilen SEKTÖR koduna ait sorgulama verileri listelenir. 

 
Şekil 110: Nace Kodu Sorgulama  

Seçilen NACE koduna ait sorgulama verileri listelenir. 

 
Şekil 111: Üretici Dağılımı (İllere Göre Sektörel Dağılım (NACE)) Listesi 

1.1.5.1.1.3 Ana Faaliyete Göre Firma Bilgileri 

Kullanıcının ana faaliyet seçimine göre ANA FAALIYETE GÖRE FIRMA BILGILERI üretici dağılımını listeleyen 

ekrandır. Ana Faaliyete Göre Firma Bilgileri, Ana Faaliyet, Faaliyet ve Listeleme olmak üzere üç adımda 

gerçekleştirilir. 
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Üretici Dağılımı (İllere Göre Sektörel Dağılım (NACE)) butonu seçilerek sorgulama yapılır. 

 
 Şekil 112: Üretici Dağılımı (Ana Faaliyete Firma Bilgileri) 

Kullanıcının, ana faaliyet bilgilerini görüntüleyebildiği ekrandır. Listelenen bilgiler içerisinden seçim yaptıktan 

sonra faaliyet ekranına yönlendirilir. 

 
Şekil 113: Ana Faaliyet Bilgileri 

Kullanıcının, faaliyet bilgilerini görüntüleyebildiği ekrandır. Listelenen bilgiler içerisinden seçim yaptıktan sonra 

listeleme ekranına yönlendirilir. 

 
Şekil 114: Faaliyet Bilgileri 

Kullanıcı seçmiş olduğu bilgileri listelediği ekrandır.  
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Şekil 115: Listeleme Ekranı 

Kullanıcı Ana Faaliyetlere Göre Firma Dağılımı bilgilerini doğruladıktan sonra   butona tıklayarak ana 

sayfaya yönlendirilir. 

1.1.5.1.1.4 Ana Faaliyet Firma Sayıları Dağılımı 

Kullanıcının ana faaliyet seçimine göre ANA FAALIYET FIRMA SAYILARI DAĞILIMI listeleyen ekrandır. Ana 

Faaliyete Göre Firma Bilgileri, Ana Faaliyet,ve Listeleme olmak üzere iki adımda gerçekleştirilir. 

 
Şekil 116: Üretici Dağılımı (Ana Faaliyet Firma Sayıları Dağılımı) 

Kullanıcı, Ana Faaliyet Firma Sayıları Dağılımı ekranında listelenen bilgileri görüntüler.  

 
Şekil 117: Ana Faaliyet  

Kullanıcının, İllere Göre Dağılımı görüntülediği ekrandır. 
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Şekil 118: Listeleme 

1.1.5.1.1.5 Ana Faaliyetin Coğrafi Bölgelere Göre Dağılımı 

1.1.5.1.1.6 İllere Göre Personel Dağılımı  

Kullanıcının ana faaliyet seçimine göre İLLERE GÖRE PERSONEL DAĞILIMI listeleyen ekrandır. İllere Göre 

Personel Dağılımı, Listeleme ve  Detay olmak üzere iki adımda gerçekleştirilir. 

 
Şekil 119: Üretici Dağılımı (İllere Göre Personel Dağılımı) 

Kullanıcının, İllere Göre Personel Dağılımını görüntülediiği ekrandır. 

 
Şekil 120: Listeleme 

Kullanıcının, İllere Göre Personel Dağılımı detay bilgilerini görüntülediiği ekrandır. 

 
Şekil 121: Detay 

Kullanıcı İllere Göre Personel Dağılımı bilgilerini doğruladıktan sonra   butona tıklayarak ana sayfaya yönlendirilir. 
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1.1.5.1.1.7 İllere Göre Sektörel Kapasite 

Kullanıcının, İLLERE GÖRE SEKTÖREL KAPASİTE bilgilerini görüntülediği ekrandır. İllere Göre Sektörel Kapasite, 

Listeleme ve  Detay olmak üzere iki adımda gerçekleştirilir. 

 
Şekil 122: Kapasite Dağılımı (İllere Göre Personel Dağılımı) 

1.1.5.1.1.8 Yabancı Sermaye  

Kullanıcının, SEKTÖRE GÖRE KAYITLI FİRMALAR bilgilerini görüntülediği ekrandır. Sektöre Göre Kayıtlı Firmalar, 

Sektör, Yıllık Üretim ve Listeleme olmak üzere üç adımda gerçekleştirilir. 

 
Şekil 123: Yabancı Sermaye (Sektöre Göre Kayıtlı Firmalar) 

Kullanıcının, Yabancı Sermayeli Üretici Firmalara ait sektör bilgilerinin görüntülendiği ekrandır. 

 
Şekil 124: Sektör 

Kullanıcının, Yıllık üretim bilgilerini görüntülediği ekrandır. 

 
Şekil 125: Yıllık Üretim 

 

http://1.1.5.1.1.7
http://1.1.5.1.1.8


TASNİF DIŞI TASNİF DIŞI  
Sanayi Bilgi Sistemi (SBS) 
Yazılım Eğitim Dokümanı 

 

TASNİF DIŞI SBS-00-YED-02 EK A Sayfa 91 / 93 
TASNİF DIŞI 

 

Kullanıcının, Yabancı Sermayeli Üretici Firmalara ait seçmiş olduğu bilgilerin listelendiği ekrandır. 

 
Şekil 126: Yıllık Üretim 

Kullanıcı, Yabancı Sermayeli Üretici Firmalara ait bilgilerini doğruladıktan sonra   butona tıklayarak ana 

sayfaya yönlendirilir. 

1.1.5.1.1.9 İllere Göre Dağılım 

Kullanıcının, İLLERE GÖRE DAĞILIM bilgilerini görüntülediği ekrandır. İllere Göre Dağılım, İller ve Listeleme 

olmak üzere iki adımda gerçekleştirilir. 

 
Şekil 127: Yabancı Sermaye (İllere Göre Dağılım) 

Kullanıcı, Yabancı Sermayeli Firmaların İllere Göre Dağılımını görüntülediği ekrandır. 

 
Şekil 128: İllere Göre Dağılım 

Kullanıcı, Yabancı Sermayeli Firmaların bilgilerinin listelendiği  ekrandır. 

 
Şekil 129: Listelenme 

http://1.1.5.1.1.9


TASNİF DIŞI TASNİF DIŞI  
Sanayi Bilgi Sistemi (SBS) 
Yazılım Eğitim Dokümanı 

 

TASNİF DIŞI SBS-00-YED-02 EK A Sayfa 92 / 93 
TASNİF DIŞI 

 

Kullanıcı, Yabancı Sermayeli Üretici Firmalara ait bilgilerini doğruladıktan sonra   butona tıklayarak ana 

sayfaya yönlendirilir. 

1.1.5.1.1.10    Ülkelere Göre Dağılım 

Kullanıcının, ÜLKELERE GÖRE DAĞILIM bilgilerini görüntülediği ekrandır. Ülkelere Göre Dağılım, İller ve 

Listeleme olmak üzere iki adımda gerçekleştirilir.Kullanıcının,  Yabancı Sermayeli Firmaların Ülkelere Göre 

Dağılımını gösteren ekrandır. 

 
Şekil 130: Ülkeler 

Kullanıcının,  Yabancı Sermayeli Üretici Firma bilgilerinin listelendiği ekrandır. 

Kullanıcı, Yabancı Sermayeli Üretici Firmalara ait bilgilerini doğruladıktan sonra   butona tıklayarak ana 

sayfaya yönlendirilir. 
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